OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO KIEROWNICZE

Wojt Gminy Strachowka z siedziba przy ul. Norwida 6, 05-282 Strachéwka ogtasza konkurs na
stanowisko Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Strachéwce.

1.Wymiar czasu pracy: 1 etat
2. Miejsce pracy: Gminny Osrodek Pomocy Spoltecznej w Strachéwcee, ul, Norwida 6.
3. Rodzaj stosunku pracy: umowa o pracg.

4. Wskaznik zatrudnienia, w miesiacu poprzedzajgcym date opublikowania ogloszenia wskaznik
zatrudnienia osob niepelnosprawnych w osrodku, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowe] |
spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepelnosprawnych, jest wyzszy niz 6%.

5. Wymagania zwiazane ze stosunkiem pracy:

1) wymagania niezbedne:

a) obywatelstwo polskie;

b) wyksztalcenie wyisze pierwszego lub drugiego stopnia w rozumieniu przepisow o szkolnictwie
wyzszym oraz specjalizacja z zakresu organizacji pomocy spolecznej lub ukornczone studia
podyplomowe, w programie ktorych uwzgledniono minimum programowe specjalizacji z zakresu
organizacji pomocy spolecznej;

c) 5-letni staz pracy, w tym minimum 3 lata pracy w pomocy spolecznej;

d) pefna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

e) stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na stanowisku;

f) niekaralnosc za przestgpstwo popelnione umyslnie scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestgpstwo skarbowe;

g) nieposzlakowana opinia;

h) znajomosé i umiejetnoéé stosowania w praktyce przepiséw prawa z zakresu zadan realizowanych
przez osrodek.

2) wymagania dodatkowe:

a) obsluga komputera;

b) umiejgtnos¢ pracy w zespole, umiejgtnosc planowania i organizacji pracy, kreatywnose,
rzetelnosc, odpowiedzialnos$é, sumiennosé.

6. Warunki pracy na stanowisku:

Praca przy komputerze, wymagajjca wymuszonej pozycji ciala.

Narzgdzia i materialy pracy: komputer, drukarka, telefon, fax, skaner.

Budynek nie przystosowany dla oséb niepetnosprawnych. Oswietlenie w pomieszczeniach naturalne i
sztuczne,

Osrodek Pomocy Spolecznej w Strachdwce jest gminng jednostka organizacyjna odpowiedzialng za
prowadzenie wszystkich spraw zwigzanych z pomocg spoleczng i Swiadczeniami rodzinnymi.

Osoba zatrudniona na stanowisku kierownika GOPS bedzie podlegata bezposrednio Wojtowi Gminy
Strachowka.

7. Zakres obowiazkéw:

Realizacja zadan wlasnych, zleconych i powierzonych gminie wynikajacych z obowigzujgacych
przepisow prawnych, m.in. ustawy o pomocy spolecznej, ustawy o $wiadczeniach rodzinnych, ustawy
0 postgpowaniu wobec diuznikéw alimentacyjnych | zaliczce alimentacyjnej, ustawy o dodatkach



mieszkaniowych, ustawy o ochronie zdrowia psychicznego, ustawy o wsparciu rodziny | systemie
pieczy zastgpczej, przeciwdziatanie przemocy w rodzinie, karty duzej rodziny.

Kierowanie dziatalnoscig osrodka oraz reprezentowanie go na zewnatrz.

Organizacja pracy na poszczegolnych stanowiskach pracy, zapewniajaca sprawne wykonywanie
powierzonych zadan. Nadzor nad pracg pracownikéw, okreslanie im zakresow obowiazkow
Przestrzeganie dyscypliny budzetowej przy Scisle] wspolpracy z gléwnym ksiegowym osrodka i
skarbnikiem gminy.

Przygotowywanie projektu budzetu osrodka we wspolpracy z gléwnym ksiegowym i skarbnikiem.
Pozyskiwanie dodatkowych srodkéw, w tym unijnych.

8. Wymagane dokumenty:

1) List motywacyjny;

2) zyciorys (CV), z uwzglednieniem przebiegu pracy zawodowej;

3) kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztalcenie | kwalifikacje zawodowe;

4) kwestionariusz osobowy osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie;

5) oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego, posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci
prawnych, korzystaniu z pelni praw publicznych oraz braku prawomocnego skazania za przestepstwa
umysine scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwa skarbowe:

6) dokumenty potwierdzajgce wymagany staz pracy;

7) oswiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na stanowisku
kierownika OPS;

8) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o
ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922).

9. Termin i miejsce sktadania dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne mozna sktadac w terminie do dnia 27 kwietnia 2018 r. do godz, 159
osobiscie w siedzibie Urzedu Gminy w Strachéwce (pokdj nr 10) lub nadeslac za posrednictwem
operatora pocztowego lub firmy kurierskiej na adres: Urzad Gminy w Strachéwee, ul, Norwida 6.
05-282 Strachowka z dopiskiem: “Dotyczy naboru na stanowisko kierownika GOPS", Aplikacje, ktore
wplyng po wyzej wymienionym terminie, nie beda rozpatrywane.

10. Nabor zostanie przeprowadzony w dwéch etapach:

Pierwszy etap — sprawdzenie przez komisje ofert pod wzglgdem formalnym bez udziatu kandydatow.
Drugi etap — komisja konkursowa przeprowadzi indywidualne rozmowy, podczas ktérych zostanic
sprawdzony poziom wiedzy kandydata oraz kandydat zaprezentuje swoéj program dzialania,

Kandydaci o dopuszczeniu do drugiego etapu naboru oraz o miejscu | terminie rozmowy zostang
poinformowani indywidualnie,

Wojt Gminy zastrzega sobie prawo odwolania konkursu bez wytaniania kandydata, w kazdym czasie,
bez podania przyczyny.

Wyniki konkursu zostang upowszechnione w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy ogloszen
Urzedu Gminy w Strachéwce.

WOJT

Strachdwka, dnia 12 kwietnia 2018 r.



