Zatgcznik Nr 1
do Zarzgdzenia Nr 61/2017
Wojta Gminy Strachdwka

Z dnia 29 grudnia 2017r,
TRYB PRACY KOMISJI
§1
1. Komisja pracuje w sktadzie co najmniej trzyosobowym pod kierunkiem przewodniczacego komisji.
2. W celu sprawnego przeprowadzenia likwidacji komisja moze korzysta¢ z pomocy pracownikéw

zatrudnionych w Urzgdzie Gminy w Strachéwce, wyznaczonych przez Woéjta Gminy Strachdwka, na
whniosek przewodniczacego komisji,

§2

Do zdan przewodniczacego komisji nalezy:

1) przyjmowanie wnioskéw w sprawie przeprowadzenia likwidacji srodkéw trwatych, bedacych w
ewidencji Urzedu Gminy w Strachdwce,

2) organizowanie pracy komisji,

3) nadzér nad prawidlowoscig prac komisji,

4) wnioskowanie do Wéjta Gminy Strachéwka o wyznaczenie oséb, o ktérych mowa w § 1 ust.2

5) wnioskowanie do Wéjta Gminy Strachéwka w sprawie zmiany skfadu osobowego komisji lub jej
uzupetnienia,

6) sporzadzenie i podpisanie protokotu korficowego z przebiegu likwidacji érodkéw trwatych,
zawierajgcego wszystkie istotne dla jej przebiegu informacje. Wzér protokotu stanowi zatacznik
nr 4 do zarzadzenia.

§3

Do zadar czlonkdw komisji nalezy:

1) analiza dostarczonych wnioskéw w sprawie przeprowadzenia likwidacji srodkow trwatych,
bedacych w ewidencji Urzedu Gminy w Strachéwece,

2) przygotowanie spisu zakwalifikowanych do likwidacji rodkéw trwatych;

3) ustalenie sposobu likwidacji srodkéw trwatych,

4) likwidacja srodkdw trwatych

5) sporzadzenie niezbednych dokumentéw zwigzanych z likwidacjg $rodkéw trwatych,

6) podpisanie protokotu koricowego z przeprowadzonej likwidacji $rodkéw trwatych

§4

Etapy przeprowadzenia likwidacji srodkow trwatych:

1)

2)
3)
4)
5)

zapoznanie sig z rodzajem srodkéw trwatych podlegajacych likwidacji i wpisaniu ich do zestawienia
zbiorczego z podziatem na:

a) srodki trwale posiadajace wartos¢ uzytkowa,

b) S$rodki trwale nie posiadajace wartosci uzytkowej;

spis srodkow trwatych ze wskazaniem sposobu ich likwidacji;

zatwierdzenie przez Wojta Gminy Strachdwka spisu srodkéw trwatych oraz sposobu ich likwidacji;
likwidacja srodkéw trwatych, zgodnie z zatacznikiem nr 2 do zarzadzenia

zatwierdzenie protokotu z likwidacji przez Wojta Gminy Strachowka

§5



1. Srodki trwale posiadajgce wartos¢ uzytkowa mozna zbyé na zasadach okreslonych w zatgczniku nr 2
do niniejszego zarzadzenia.

2. Srodki trwafe nie posiadajace wartoséci uzytkowej lub ktérych nie zagospodarowano zgodnie z ust. 1,
podlegajg fizycznej likwidacji, na zasadach okreslonych w zatgczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§6
1. Komisja przygotowuje stosowne dokumenty ksiegowe (LT) w celu zdjecia zlikwidowanego srodka
trwatego z ewidencji.
2. Do dokumentowania ruchu srodkéw trwatych stuzg nastepujgce dowody ksiegowe:
1) PT - przekazanie-przyjecie srodka trwatego,
2) LT -likwidacja érodka trwatego.
3. Zasady sporzadzania powyzszych dokumentow zawiera instrukcja w sprawie sporzadzenia, obiegu i
kontroli dowodéw ksiegowych.

§7
Protokdt z likwidacji srodkéw trwatych, ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia,
sporzgdza sie w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, ktére otrzymujg:
1) Referat Finansowy — 1 egz.
2) przewodniczgcy komisji inwentaryzacyjnej, w przypadku przeprowadzone]j inwentaryzacji, lub osoba
wystepujgca z wnioskiem o likwidacje — 1 egz.,
3) przewodniczacy komisji — 1 egz.

§8
Po zakonczeniu likwidacji przewodniczacy komisji informuje Wajta Gminy Strachowka o jej przebiegu,
przedstawiajgc do zatwierdzenia protokol koncowy z przebiegu likwidacji.



