Zatacznik Nr 3
do Zarzadzenia Nr 120.4.2018 Wéjta Gminy Strachéwka
z dnia 16 stycznia 2018 r.

SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

Zasady prowadzenia ewidencji finansowo-ksiegowej

Ewidencje operacji gospodarczych prowadzi si¢ na biezaco, zgodnie z trescig ekonomiczna,
w porzadku chronologicznym i systematycznym, z podzialem na poszczegdlne okresy
sprawozdawcze, w sposéb wiarygodny i kompletny.

Podstawa zapisu w ksiggach rachunkowych sg oryginalne dowody ksiggowe, stwierdzajace
dokonanie operacji gospodarczych zgodnie ze stanem faktycznym.

Dopuszcza si¢ mozliwos¢ dokonywania operacji gospodarczych na podstawie faktur
Proforma, Zaliczkowa pod warunkiem, Ze sg one zgodne z zaméwieniem materiatu lub
ustugi. Dokument taki jest réwnoznaczny z dokumentem wiasciwym, tzn. musza sie znalez¢
na nim odpowiednie pieczecie i podpisy osOb merytorycznie odpowiedzialnych. W
momencie otrzymania faktury wlasciwej jest ona ponownie opisywana i opieczetowana oraz
zostaje umieszczona pod Wyciagiem Bankowym, w ktérym nastapila zaptata zobowigzania.
Podstawa zapisu mogg by¢ réwniez sporzgdzone przez jednostke dowody zastepcze,
dokumentujgce operacje: stuzace do dokonania zbiorczych zapiséw dowodéw zrédlowych
lub wystawione przejSciowo do czasu otrzymania zewnetrznego obcego dowodu
zrédlowego.

W przypadku uzasadnionego braku mozliwosci uzyskania obcego dowodu ksiegowego,
dopuszcza si¢ w jednostce budzetowej dokumentowania takiej operacji gospodarczej za
pomocg dowodu zastgpczego w postaci o$wiadczenia, sporzadzonego i podpisanego przez
osobg dokonujgcg tej operacji do wysokosci 500,00zt. W dowodzie tym nalezy podaé
dokiadnie opis: zrédta zakupu, przedmiotu zakupu, z podaniem ilosci i cen zakupionych
materialow lub ushug, albo tez wysokosci poniesionych oplat, a takze laczng wartosé
dokonanego zakupu. Nie moze to jednak dotyczy¢ operacji gospodarczych, ktorych
przedmiotem sg zakupy opodatkowane podatkiem VAT oraz zakup metali niezelaznych od
ludno$ci. Dowdd zastgpczy podlega wszystkim — obowigzujacym w jednostce — rygorom

dotyczacym sprawdzania i zatwierdzania dokumentéw ksiggowych.



Do specyficznych dokumentow wystepujgcych w Urzedzie Gminy w Strachowce, ktoére
moga sta¢ sie dowodami ksiggowymi, naleza:

a) kopia decyzji administracyjnej,

b) polisy ubezpieczeniowe,

c) lista wyplat $wiadczen,

d) podanie o zwrot nadplaty.

Dopuszcza sie stosowanie uproszczef polegajacych na zbiorczym ksiggowaniu operacji
gospodarczych jednorodnych przeprowadzonych wciggu dnia, dotyczy m.in. przelewéw
na rachunki osobiste wynagrodzen pracownikow, wyptat dla oséb fizycznych realizowanych
7z rachunkow do umoéw cywilnoprawnych, wyptat §wiadczen.

W przypadku realizowania zadan w ramach pozyskanych srodkow z UE w dokumentacji
ksiegowej (wydatki) pozostawiane beda kserokopie dokumentujgce wydatkowanie Srodkow
(wyciagi faktury, przelewy oraz inne dokumenty ksi¢gowe), natomiast ich oryginaly
broszurowane winny by¢ oddzielnie w ramach danego programu. Okres przechowywania
zbroszurowanych dowodow ksiegowych wynika z podpisanych umow.

Do wysokosci otrzymanej w danym miesigcu dotacji na zadania zlecone z zakresu
administracji rzadowej w ramach rozdziatu 75011 zwiazanych z prowadzeniem ewidencji
ludnosci, wydawaniem dowodéw osobistych, z realizacja zadan z zakresu aktow stanu
cywilnego, ewidencji zwigzanej z dzialalnoscia gospodarczg, przygotowaniem 1
przeprowadzeniem kwalifikacji wojskowej oraz obrony cywilnej dokonuje si¢ na podstawie
sporzadzonego Polecenia Ksiegowania (PK) przeksiegowania kosztow i wydatkow
poniesionych w zwigzku z realizacjg w/w zadan.

Uzyskane przez Urzad Gminy zwroty/refundacje wydatkéw dokonanych w tym samym roku
budzetowym zmniejszaja wykonanie planowanych wydatkéw w tym roku budzetowym, a
uzyskane zwroty/refundacje dokonanych w poprzednich latach budzetowych stanowig
dochody budzetu.

Podpisy na dowodach ksiegowych sklada si¢ odrgeznie.

Dowdd ksiegowy powinien byé oznaczony numerem umozliwiajacym powigzanie dowodu
z zapisami ksiegowymi dokonywanymi na jego podstawie.

W przypadku, gdy ze wzgledéw technicznych niemozliwe jest umieszczenie dodatkowych
adnotacji i pieczeci na rewersie dokumentu mozliwe jest umieszczenie tych adnotacji na

osobne;j karcie podpietej do gléwnego dokumentu.



Bledy w dowodach ksiggowych poprawione moga by¢ wylacznie przez skreslenie
niewlasciwie wpisanych danych w sposob pozwalajacy odczytaé pierwotng warto$é i
wpisanie prawidlowego tekstu lub liczby. Dokonywane poprawki musza byé zaopatrzone w
podpis lub skrot podpisu osoby dokonujgcej poprawki.

Bledy w zrédlowych dowodach zewnetrznych obeych i wlasnych mozna korygowaé jedynie
przez wystanie kontrahentowi odpowiedniego dokumentu zawierajgcego sprostowanie, wraz
ze stosownym uzasadnieniem, chyba Ze inne przepisy stanowig inacze;j.

Bledy w dowodach wewnetrznych moga byé¢ poprawione przez skreslenie btednych wartosci
z utrzymaniem czystosci skreslonych wyrazen lub liczb, wpisanie tresci poprawnej i zlozenie
podpisu lub parafy osoby uprawnionej. Nie mozna poprawiaé pojedynczych cyfr lub liter
stanowigcych element skltadowy wpisywanych wartosci lub wyrazen.

Dla zachowania zasady czystosci obrotow do zwrotéw wydatkéw, dochodow, zwrotéw
nadplat, blednych zapiséw, zwrotéw niewykorzystanych srodkéw oraz korekt wprowadza sig

dodatkowo techniczny zapis ujemny po obu stronach kont.

I Slownik
Uzyte w zakltadowym planie kont okreslenia oznaczaja:

1. zasada istotno$ci — wartos¢, ktéra ni wywiera znaczacego wptywu na rzetelne i jasne
przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej oraz wyniku finansowego,

2. kontrahent — jednostke organizacyjna jednostki samorzadu terytorialnego podlegta lub
objeta budzetem,

3. data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu — termin sesji organu
stanowigcego, na ktorej jest rozpatrywane i zatwierdzone sprawozdanie finansowe
gminy Strachéwka,

4. ustawa o finansach publicznych — ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych,

5. ustawa o rachunkowo$ci — ustawe z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci.

Il Zakladowy plan kont

Zakladowy plan kont zawiera wykaz kont ksiggi gtéwnej i wykaz ksigg pomocniczych oraz
opis przyjetych przez jednostke zasad klasyfikacji zdarzen, a takze zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi glownej.

W jednostce samorzadu terytorialnego prowadzone sa ksiegi rachunkowe dotyczace

wykonania budzetu, naleznosci finansowych, zobowigzan finansowych, przychodéw z tytutu



prywatyzacji oraz operacji niekasowych wedlug planu kont stanowigcego zalacznik nr 2 do
rozporzadzenia Ministra w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont.

W jednostce prowadzone sg ksiegi rachunkowe w oparciu o zaktadowy plan kont opracowany
na podstawie planu kont stanowiacego zatacznik nr 3 do rozporzadzenia Ministra w sprawie

rachunkowosci oraz planéw kont.

1. Wykaz kont ksiggi gléwnej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady
prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiggi

gléwnej dla budzetu gminy Strachéwka

Konta bilansowe

Zespot 1 — Srodki pieniezne

133 - Rachunek budzetu

134 - Kredyty bankowe

135 - Rachunek srodkow na niewygasajgce wydatki
140 - Srodki pieniezne w drodze

Zespol 2 — Rozrachunki i rozliczenia

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkéow budzetowych

224 - Rozrachunki budzetu

225 - Rozliczenie niewygasajacych wydatkéw

226 - Rozliczenia z jednostkami organizacyjnymi z tytutu VAT
227 - Rozliczenia z urzedem skarbowym z tytutu VAT

240 - Pozostale rozrachunki
250 - Naleznosci finansowe
260 - Zobowigzania finansowe

290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespdt 9 — Dochody i wydatki, rozliczenia migdzyokresowe i wyniki budzetu
901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

903 - Niewykonane wydatki

904 - Niewygasajace wydatki

909

Rozliczenia migdzyokresowe

960 - Skumulowane wyniki budzetu



961 - Wynik wykonania budzetu
962 - Wynik na pozostatych operacjach
968 - Prywatyzacja

Konta pozabilansowe

245 - Poreczenia i gwarancje

991 - Planowane dochody budzetu
992 - Planowane wydatki budzetu
993 - Rozliczenia z innymi budzetami

Z asady funkcjonowania kont bilansowych
Zespol 1 - Srodki pienieine
Konta zespotu 1 stuzg do ewidencji:

— srodkéw pienigznych budzetu gminy przechowywanych na podstawowym rachunku
bankowym, na rachunkach lokat terminowych, na wyodrebnionych rachunkach
bankowych na realizacj¢ zdan wspétfinansowanych z budzetu srodkéw europejskich,

— Srodk6w pienieznych na rachunku §rodkéw na niewygasajace wydatki,

— kredytéw bankowych w walucie polskiej i w walutach obcych,

— $rodkéw pienigznych w drodze.

Konto 133 - Rachunek budzetu

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych
Przyjete zasady klasyfikacji |na bankowym rachunku budzetu.

zdarzen Zapisy na koncie 133 dokonywane sa na podstawiec dowodéw
bankowych i musza by¢ zgodne z zapisami w ksiggowosci banku.
Ewentualne bledy ujmuje si¢ na koncie 240 jako sumy do
wyjasnienia. Réznice t¢ wyksiegowuje sie na podstawie dokumentu
bankowego zawierajacego sprostowanie bledu.

Na koncie 133 - rachunek biezacy ujmuje sie:

Wn Ma

- wplywy srodkéw pienigznych na |- wyplaty z rachunku budzetu, w
rachunek budzetu, w tym réwniez | tym réwniez wyplaty dokonane w
splaty dotyczace kredytu ramach kredytu udzielonego
dzielonego przez bank na przez bank na rachunku budzetu
rachunku budzetu oraz wplywy (saldo kredytowe konta 133) oraz
kredytow przelanych przez bank wyplaty z tytutu sptaty kredytu
na rachunek budzetu, w przelanego przez bank na
korespondencji z kontem 134, rachunek budzetu, w

korespondencii z kontem 134.




Zasady prowadzenia kont Ewidencja szczegotowa do konta 133 jest prowadzona wedhug ponizszych

ksiag pomocniczych i ich rachunkow budzetu:

powigzania z kontami ksiegi - rachunku podstawowego,

slownej - rachunku lokat terminowych ‘ o
- rachunku $rodkéw zagranicznych na realizacje poszczegdlnych

projektéw

Uwagi Rachunek budzetu stuzy takze do realizacji dochodéw (wydatkéw)

wlasnych urzedu, to konto 133 speinia takze funkcje przypisane dla
konta 130 Rachunek biezgcy jednostki bud:zetowej i musi posiadac
analityke przewidziang dla tego konta.
W ciagu roku konto 133 moze wykazywac saldo Wn lub Ma, natomiast na
koniec roku saldo powinno by¢ Wn, poniewaz kredyt na rachunku budzetu
powinien by¢ sptacony w tym samym roku, w ktérym zostal zaciagniety.
Konto 134 - Kredyty bankowe
Przyjete zasady klasyfikacji Konto 134 shizy do ewidencji kredytéw bankowych zaciagnigtych na
zdarzen finansowanie budzetu.
Na koncie 134 — Kredyty bankowe ujmuje sie:
Wn Ma
- sptlate lub umorzenie - kredyt bankowy na finansowanie budzetu
kredytu. oraz odsetki od kredytu bankowego

Zasady prowadzenia kont ksiag Ewidencja szczegélowa do konta 134 jest prowadzona wedhlug

pomocniczych i ich powigzanie z poszczego6lnych umow  kredytowych, z podzialem kredytow

kontami ksiegi gléwnej pozostatych do sptaty na dlugoterminowe i krétkoterminowe.

Uwagi Konto 134 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zadtuzenie z tytulu
zaciagnietych kredytéw na finansowanie budzetu (tj. kredyt i odsetki od
kredytu).

Konto 135 - Rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki
Przyjete zasady Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienieznych na rachunku bankowym

klasyfikacji zdarzen

srodkéw na niewygasajace wydatki. Zapisy na koncie 135 sg dokonywane
wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych i musza by¢ zgodne z ewidencja
banku.

Na koncie 135 — Rachunki Srodkéw na niewygasajgce wydatki ujmuje sie:

Wn Ma
- wplywy srodkow - wyplaty zrachunku $rodkéw na niewygasajace
pienigznych, w wydatki na pokrycie wydatkow
korespondencji z kontem niewygasajacych, w korespondencji z kontem
133. 225.

Zasady prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazania z kontami
ksiegi gléwnej

W przypadku wydatkéw niewygasajacych, realizowanych przez jednostke (Urzad
Gminy w Strachéwce nie dysponuje odrgbnym rachunkiem bankowym — wydatki
realizowane sa z rachunku biezacego budzetu Gminy), dopuszcza si¢ pokrywanie
takich wydatkow:

- z rachunku $rodkéw na niewygasajace wydatki (konto 135, strona Ma) w
korespondencji z kontem 225 lub,

- z rachunku biezacego budzetu Gminy (konto 133, strona Ma) w korespondencji
z kontem 225 i zapisem uzupetniajacym po stronie Wn konta 133 i Ma konta 135,
obejmujacym przekazanie $rodkéw z rachunku $rodkéw na niewygasajace
wydatki na rachunek biezacy budzetu Gminy, z jednoczesnym odniesieniem
ksiggowanh na koncie 130, przeznaczonym do ewidencji wydatkow
niewygasajacych, i wiasciwym kontem przeciwstawnym Wykazem kont dla
Urzedu Gminy w Strachowce.

Na stronie Ma konta 135 dopuszcza si¢ ewidencj¢ zwrotu niewykorzystanych
srodkéw na niewygasajace wydatki, realizowane przez jednostke (Urzad Gminy
w Strachéwce), w korespondencji z kontem 133 i zapisem uzupetniajgcym po
stronie Wn konta 904 i Ma konta 901.

Uwagi

Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw pieni¢znych
na rachunku srodkéw na niewygasajace wydatki
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Konto 140 - Srodki pieniezne w drodze

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 140 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze, w tym:

— Srodkow otrzymanych z innych budzetéw w przypadku, gdy srodki te
zostaly przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym i sa objete
wyciagiem bankowym z data nastepnego okresu sprawozdawczego,

— przelewow dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w
okresie sprawozdawczym i objetych wyciagami bankowymi z rachunku
biezacego budzetu w nastgpnym okresie sprawozdawczym.

— kwot wplacanych przez inkasentéw za posrednictwem poczty lub
bezposrednio do banku ztytulu dochodéw budzetowych, w przypadku
potwierdzenia wptaty przez bank w nastepnym okresie sprawozdawczym.

Przyjmuje si¢, ze $rodki pienigzne w drodze ewidencjonuje si¢ tylko na

przetomie okresow sprawozdawczych.

Na koncie 140 — Srodki pienigine w drodze ujmuje sie:

Wn Ma
- zwigkszenia stanu $rodkéw pienieznych |- zmniejszenia stanu srodkow
w drodze pienieznych w drodze

Zasady prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i ich
powiazania z kontami
ksiegi gléwnej

Wedlug sum pieni¢znych w drodze

Uwagi

Konto 140 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan §rodkéw pienieznych
w drodze.

Zespol 2 - Rozrachunki i rozliczenia

Konta zespotu 2 stuzg do ewidencji:

— rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych dochodéw

budzetowych i poniesionych wydatkéw budzetowych na podstawie sprawozdan

budzetowych,

— rozliczen dochodéw budzetowych zrealizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz gminy

na podstawie sprawozdan budzetowych,

— rozrachunkéw z innymi budzetami, w tym z tytutu udzialow w podatku dochodowych

od os6b fizycznych, z tytulu dotacji i subwencji, z tytulu dochodéw pobranych

na rzecz budzetu panstwa.

— rozrachunkéw innych zwiagzanych z realizacja budzetu,

— naleznosci 1 zobowigzan finansowych.




Konto 222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 222 shizy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu
zrealizowanych przez te jednostki dochodéw budzetowych.
Na koncie 222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych ujmuje sig

Wn Ma

- dochody budzetowe zrealizowane | - przelewy dochodéw budzetowych na
przez jednostki budzetowe i rachunek budzetu i urzad obstugujacy
urzad obstugujacy organ organ podatkowy jednostki samorzadu
podatkowy jednostki samorzadu terytorialnego, dokonane przez
terytorialnego, w wysokosci jednostki budzetowe, w
wynikajacej z okresowych korespondencji z kontem 133 (w
sprawozdan tych jednostek, w przypadku Urzedu Gminy ujmuje si¢
korespondencji z kontem 901 rownowartos¢ zrealizowanych przez

Urzad Gminy dochodow
budzetowych, na rachunku biezacym
budzetu — Urzad Gminy nie dysponuje
odrebnym rachunkiem bankowym, na
ktory wptywaja dochody objete
planem finansowym Urzedu Gminy,

- zwrot $rodkéw w nadmiernej
wysokosci przekazanych na
rachunek budzetu dochodow
budzetowych przez jednostki
budzetowe (wprowadzony do ksiag
rachunkowych budzetu zapisem
czerwonym)

Zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych i ich
powigzania z kontami
ksiegi glownej

Ewidencje szczegétowa do konta 222 prowadzi si¢ w sposéb umozliwiajacy
ustalenie stanu rozliczen z poszczegolnymi jednostkami budzetowymi z tytutu
zrealizowanych przez nie dochodéw budzetowych.

Uwagi

Konto 222 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
zrealizowanych dochodéw budzetowych objetych okresowymi
sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu. Saldo Ma konta
222 oznacza stan dochodow budzetowych przekazanych przez jednostki
budzetowe na rachunek budzetu, lecz nieobjetych okresowymi
sprawozdaniami.

Konto 223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 223 shizy do ewidencji rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami
budzetowymi gminy z tytutu dokonanych przez te jednostki wydatkow
budzetowych.

Na koncie 223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych ujmuje sig:

Wn Ma

- érodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie | - wydatki dokonane
wydatkow jednostek budzetowych, w | przez jednostki
korespondencji z kontem 133 (w przypadku Urzedu | budzetowe w wysokosci
Gminy ujmuje sie¢ réwnowarto$¢ zrealizowanych | wynikajacej z

przez Urzad Gminy wydatkéw budzetowych, na| okresowych

rachunku biezacym budzetu — Urzad Gminy nie | sprawozdan tych
dysponuje odrebnym rachunkiem bankowym, z| jednostek, w

ktérego sa dokonywane wydatki objete planem | korespondencjiz
finansowym Urzedu Gminy) kontem 902.




Zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych i ich
powigzanie z kontami
ksiegi gtéwnej

Ewidencje szczegétlowa do konta 223 prowadzi sie wedlug jednostek
budzetowych w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczeh z
poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych na ich
rachunki $rodkéw pienieznych przeznaczonych na pokrycie realizowanych
przez nie wydatkéw budzetowych. Dopuszcza sie bardziej szczegolowy podziat
ewidencji w ramach stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami
budzetowymi, np. z tytulu przekazanych na wydatki s$rodkéw dotacji
otrzymanych z innych budzetéow, réwnowartosci przypadajacych na wydatki
srodkéw subwencji oswiatowej, przekazanych na wydatki srodkéw wiasnych
gminy.

Uwagi

Konto 223 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktdre oznacza stan przelanych
srodkéw na rachunki biezace jednostek budzetowych, lecz niewykorzystanych
na pokrycie wydatkéw budzetowych.

Konto 224 - Rozrachunki budzetu

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 224 shizy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w

szczegolnosci:

-rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na
rzecz budzetu,

-rozrachunkdéw z tytutu udzialéw w dochodach innych budzetow,

-rozrachunkdéw z tytutu dotacji i subwencji,

-rozrachunkéw z tytulu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa

Na koncie 224 — Rozrachunki budzetu ujmuje sie:

Whn Ma

- nalezne dochody -
budzetowe realizowane
przez urzedy skarbowe na
rzecz gminy w wysokosci
wynikajacej z okresowych | -
sprawozdan urzgdow,

- nalezne udzialy w
podatku dochodowym od
0s6b fizycznych w
wysokosci wynikajacej z | -
rocznego sprawozdania
Ministra Finanséw, -

zobowiazania wobec budzetu panstwa
przekazane przez urzedy skarbowe na
rachunek biezacy budzetu naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych,

zwrot Srodkdw - w nadmiernej wysokoséci
przekazanych na rachunek budzetu dochodow
osiaganych przez urzedy skarbowe na rzecz
gminy (wprowadzony do ksiag rachunkowych
budzetu zapisem czerwonym),

wplyw udzialéw w podatku dochodowym od
0s6b fizycznych,

wplyw udziatéw w podatku dochodowym od

- wyplyw z rachunku 0s6b fizycznych w terminie do dnia 31
budzetu dochodéw stycznia nastgpnego roku budzetowego bedacy
budzetu panstwa, ostatecznym rozliczeniem naleznych udziatow,

- rozrachunki z innymi - wplyw na rachunek budzetu $rodkéw bedacych
budzetami zwrotami dotacji celowych w terminie do dnia

31 stycznia roku nastepujacego po roku,
ktérego dotyczyty,

- dochody budzetowe pobrane przez urzedy
skarbowe a przekazane w styczniu nastgpnego
roku,

- wplyw na rachunek budzetu dochodéw budzetu
panstwa,

- rozrachunki z innymi budzetami.

Zasady prowadzenia kont
ksiagg pomocniczych i ich
powiazanie z kontami
ksiegi gléwnej

Ewidencja szczegélowa do konta 224 jest prowadzona wedlug stanu

naleznosci 1 zobowigzaf dla poszczegdlnych tytuléw oraz wedlug

poszczego6lnych budzetéw, a w szczegdlnosci wedtug:

-rozliczef dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na
rzecz budzetu,

-rozrachunkéw z tytutu dochoddéw pobranych na rzecz budzetu panstwa




Uwagi

Otrzymane dotacje i subwencje dotyczace nastepnych okreséw nie stanowia
zobowiazan wobec jednostki, ktora je przekazata, tylko sa przychodami
przysztych okresow i sa ksiggowane na koncie 909 — Rozliczenia
migdzyokresowe.

Sprawozdania Rb-27 urzedéw skarbowych, ktére wptyna do Urzedu Gminy
Referat Ksiggowosci Budzetowe] pézniej niz w dniu poprzedzajacym termin
przekazania zbiorczych sprawozdan budzetowych do regionalnej izby
obrachunkowej, moga nie zosta¢ zaewidencjonowane w systemie finansowo-
ksiggowym.

Konto 224 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace stan naleznosci budzetu i
saldo Ma oznaczajace stan zobowiazan budzetu.

Konto 225 - Rozliczenie niewygasajacych wydatkow

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu
zrealizowanych przez te jednostki niewygasajacych wydatkow.
Na koncie 225 — Rozliczenie niewygasajgcych wydatkéw ujmuje sie:

Wn Ma
- $rodki przelane z|- wydatki zrealizowane przez jednostki w
rachunku korespondencji z kontem 904 oraz przelewy
budzetu na pokrycie $rodkow niewykorzystanych, w korespondencji z
niewygasajacych kontem 135.
wydatkow.

Zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych i ich

Ewidencja szczegétowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytulu

powiazanie z kontami przekazanych im srodkdw na realizacjg niewygasajacych wydatkow.
ksiegi gléwnej
Uwagi Konto 225 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan nierozliczonych
srodkéw przekazanych jednostkom budzetowym na realizacje¢ niewygasajacych
wydatkow.
Konto 226 - Rozliczenia z jednostkami organizacyjnymi z tytulu VAT

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 226 stuzy do ewidencji rozliczen jednostki samorzadu terytorialnego z
jednostkami organizacyjnymi z tytutu VAT.

Na koncie 226 — Rozliczenia =z jednostkami organizacyjnymi z
ujmuje sig:

tytutu VAT

Wn Ma

- na podstawie miesiecznych - przelewy VAT podlegajacego wplacie

deklaracji VAT-7 jednostek
organizacyjnych przeksiggowanie
kwoty VAT podlegajacych
odprowadzeniu do urzedu
skarbowego oraz VAT polegajacy
zwrotowi, w korespondencji z
kontem 227,

- przelewy zwréconego przez urzad
skarbowy VAT na rachunki
biezace jednostek
organizacyjnych, w
korespondencii z kontem 133

na rachunek urzgdu skarbowego,
dokonane przez jednostki
organizacyjne rozliczajace VAT
wspolnie z jednostka samorzadu
terytorialnego w wysokosci
wynikajacej z miesiecznych deklaracji
VAT-7 tych jednostek, w
korespondencji z kontem 133,
zakwalifikowany do zwrotu VAT w
wysokosci wynikajacej z
miesigcznych deklaracji VAT-7, w
korespondencji z kontem 227

Zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych i ich
powigzanie z kontami
ksiegi glownej

Ewidencje szczegdtowa do konta 226 prowadzi si¢ w sposéb umozliwiajacy
ustalenie stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami organizacyjnymi z

tytulu VAT.
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Uwagi

Konto 226 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn konta 226 oznacza stan
naleznoéci od jednostek organizacyjnych z tytulu VAT podlegajgcego
odprowadzeniu na rachunek budzetu, wykazanego w miesiecznych deklaracjach
VAT-7, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu, a saldo Ma oznacza stan
podatku podlegajacego zwrotowi przez urzad skarbowy, nierozliczonego z
jednostkami organizacyjnymi.

Konto 227 - Rozliczenia z urzedem skarbowym z tytulu VAT

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 227 stuzy do ewidencji rozliczefi jednostki samorzadu terytorialnego z
urzedem skarbowym z tytutu VAT.
Na koncie 226 — Rozliczenia z urzgdem skarbowym z tytutu VAT ujmuije sie:

Wn Ma

- przelewy VAT na rachunek urzedu - przelewy zwrotow VAT przez
skarbowego w wysokosci wynikajacej z urzad skarbowy, w
miesigcznych deklaracji VAT-7 korespondencji z kontem 133
sporzadzonych przez jednostke oraz przekazanie VAT
samorzadu terytorialnego, w podlegajacego odprowadzeniu
korespondencji z kontem 133, do urzgdu skarbowego w kwocie

- zakwalifikowany do zwrotu VAT w wynikajgcej z miesigcznych

wysokosci wynikajacej z miesiecznych
deklaracji VAT-7, w korespondencji z
kontem 226

deklaracji jednostek
organizacyjnych, w
korespondencji z kontem 226

Uwagi

Konto 227 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn konta 227 oznacza stan
naleznosci od urzedu skarbowego z tytulu zwrotu VAT, a saldo Ma — stan
zobowiazan wobec urzedu skarbowego z tytulu VAT.

Konto 240 - Pozostale rozrachunki

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 240 shuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwiazanych z realizacja
budzetu, z wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczefi ujmowanych na kontach: 222,
223,224, 225, 250, 260.

Na koncie 240 — Pozostale rozrachunki ujmuje sie:

Wn Ma

- naleznosci z tytutu innych -
rozrachunkéw zwigzanych z realizacja
budzetu, z wyjatkiem rozrachunkow i
rozliczen ujmowanych na kontach 223,
224,260

- bledy w wyciagach bankowych.

zobowigzania z tytutu innych
rozrachunkéw zwigzanych z
realizacjg budzetu, z wyjatkiem
rozrachunkéw i rozliczen
ujmowanych na kontach 223,
224, 260.

- bledy w wyciggach bankowych.

Zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych i ich
powiazanie z kontami
ksiegi glownej

Ewidencje szczegdtowa do konta 240 prowadzi si¢ wedtug:
- poszczeg6lnych tytutéw,
- poszczegblnych kontrahentow.

Uwagi

W zasadzie rola konta 240 w ewidencji budzetu jest ograniczona do
ujmowania bl¢dnych zapiséw w dowodach bankowych.

Konto 240 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace stan naleznosci i saldo Ma
oznaczajace stan zobowigzan.
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Konto 250 - Naleznosci finansowe

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 250 stuzy do ewidencji
finansowych, w szczegolnoscei z tytutu udzielonych pozyczek.
Na koncie 250 — Naleznosci finansowe ujmuje sig:

naleznosci zaliczanych do naleznosci

Wn Ma

- udzielone pozyczki ze srodkow
budzetu,

- naliczone odsetki oraz optata
manipulacyjna od udzielonych
pozyczek, -

- nadplaty udzielonej pozyczki

wplyw srodkow zaliczanych do
naleznosci finansowych na rachunek
budzetu tytulem np. splaty pozyczek
udzielonych przez gmine,

wplyw na rachunek budzetu odsetek
oraz optaty manipulacyjnej od
pozyczek udzielonych przez gming,
- umorzenie udzielonych pozyczek

Zasady prowadzenia kont

Ewidencje szczegdlowg do konta 250 prowadzi si¢ wedtug:

ksiag pomocniczych iich |- poszczegblnych tytutéw naleznoscei,

powigzanie z kontami - poszezegolnych kontrahentéw.

ksiegi glownej

Uwagi Konto moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan nadplaconych

zobowiazan finansowych, oraz saldo Ma- stan zaciagnigtych zobowiazan
finansowych.

Konto 260 - Zobowigzania finansowe

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowiazan zaliczanych do zobowiazan
finansowych, z wyjatkiem kredytow bankowych, a w szczego6lnosci z

tytulu  zaciaggnietych pozyczek 1 wyemitowanych instrumentow
finansowych.
Na koncie 260 — Zobowigzania finansowe ujmuje sie:
Wn Ma
- splata zaciagnigtych pozyczek, - otrzymane pozyczki,

zarachowane odsetki od
zaciagnietych pozyczek,
wyemitowane papiery
warto$ciowe.

- umorzenie zaciggnigtych -
pozyczek,

- zaplata lub umorzenie odsetek, -

- wykup wyemitowanych
instrumentow finansowych w
warto$ci nominalng;.

Zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych i ich
powiazanie z kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencje szczegdtowa do konta 260 prowadzi si¢ wedtug:
- poszczegolnych tytutéw zobowigzan,
- poszczegodlnych kontrahentow.

Uwagi

Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
nadptaconych zobowigzan finansowych, a saldo Ma stan zaciggnigtych
zobowigzan finansowych.

Konto 290 - Odpisy

aktualizujgce naleznosci

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci.
Na koncie 290 — Odpisy aktualizujgee naleznosci ujmuje sie:

Wn Ma

- odpisanie niesciagalnych, - odpisy aktualizujace naleznosci z
umorzonych i przedawnionych tytulu udzielonych pozyczek
naleznosci z tytutu udzielonych
pozyczek do wysokosci
uprzednio dokonanych odpiséw
aktualizacyjnych,

- zmniejszenie wartosci odpisu
aktualizacyjnego w zwiazku z
ustaniem powodu
uzasadniajacego jego dokonanie
w odniesieniu do pozyczek
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Zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych i ich
powiazanie z kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencja analityczna do konta 290 powinna zapewnia¢ mozliwosé
ustalenia warto$ci odpiséw aktualizujacych wedlug poszczegéinych

dtuznikow

Uwagi

Konto 290 wykazuje saldo strony Ma oznaczajace stan dokonanych

odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Zespol 9 - Dochody, wydatki, rozliczenia mi¢dzyokresowe, fundusze i wyniki budzetu

Konta zespotu 9 stuzg do ewidenc;i:

— osiggnietych dochodéw budzetu,

— dokonanych wydatkow budzetu,

— niewykonanych wydatkéw budzetu,

— wydatkéw niewygasajacych z uplywem roku budzetowego,

— rozliczen migdzyokresowych,

— operacji majacych wplyw na stan skumulowanych wynikéw budzetu,

— operacji pozwalajacych ustali¢ wynik wykonania budzetu za dany rok budzetowy, czyli

deficyt lub nadwyzke,

— operacji niekasowych wplywajacych na wynik wykonania budzetu,

— przychodéw i rozchodéw dotyczacych prywatyzacji.

Konto 901 - Dochody budzetu

Przyjete zasady Kklasyfikacji
zdarzen

Konto 901 stuzy do ewidencji osiagnigtych dochodéw budzetu jst.
Na koncie 901 — Dochody budzetu ujmuje sie:

Wn Ma
- przeniesienie w koncu - na podstawie sprawozdan budzetowych
roku, jednostek budzetowych, w korespondenc;ji
sumy osiagnietych z kontem 222,
dochodéw - na podstawie sprawozdan innych organéw,
budzetu jst na konto 961 w korespondencji z kontem 224

Zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych i ich
powiazanie z kontami ksiegi
| glownej

Ewidencj¢ szczegotowa do konta 901 prowadzi sie wedlug jednostek

budzetowych.

Uwagi

W ciagu roku saldo Ma konta 901 oznacza sume osiagni¢tych dochodéw
budzetu za dany rok. Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo

konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 902 - Wydatki budzetu

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 902 shuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetu.
Na koncie 902 — Wydatki budzetu njmuje sig:

Wn

Ma

-wydatki jednostek budzetowych na
podstawie ich sprawozdan
finansowych, w korespondencji z
kontem 223

- przeniesienie w koncu roku
sumy dokonanych wydatkow
budzetu jst na konto 961
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Zasady prowadzenia kont ksiag
pomocniczych i ich powiazanie z
kontami ksiegi glownej

Ewidencje szczegétowa do konta 902 prowadzi si¢ wedlug jednostek
budzetowych

Uwagi

Saldo Wn konta 902 oznacza sume dokonanych wydatkow budzetu za
dany rok. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902
przenosi sie na konto 961.

Konto 903 - Niewykonane wydatki

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych
do realizacji w latach nastepnych.
Na koncie 903 — Niewykonane wydatki ujmuje sie:

Wn Ma

- warto$¢ niewykonanych wydatkow

- przeniesienie, na dzien 31
grudnia, sumy
niewykonanych
wydatkow budzetu

zatwierdzonych do realizacji w latach
nastepnych w korespondencji z kontem 904
(na podstawie Uchwaty Rady Gminy w
sprawie wykazu wydatkow, ktore nie
wygasaja z uptywem roku budzetowego)

Konto 904 - Niewygasajace wydatki

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.
Na koncie 904 — Niewygasajgce wydatki ujmuje sie:

Wn Ma
- wydatki jednostek budzetowych dokonane | - wielko$¢ zatwierdzonych
w ciezar planu niewygasajacych wydatkéw | niewygasajacych

na podstawie ich sprawozdan budzetowych
w korespondencji z kontem 225,

- wydatki urzgdu dokonane w cigzar planu
niewygasajacych wydatkéw na podstawie
przelewow z rachunku niewygasajgcych
wydatkow,

- przeniesienie niewykorzystanych
niewygasajacych wydatkéw na dochody
budzetowe, w korespondencji z kontem
901

wydatkow

Zasady prowadzenia kont
ksiagg pomocniczych i ich
powiazanie z kontami ksiegi
glownej

W zakresie niewygasajacych wydatkéw budzetu Rada Gminy uchwala
plan finansowy tych wydatkéw =z wyodrgbnieniem wydatkow
majatkowych.

Uwagi

saldlo Ma do czasu zrealizowania planu
lub do «czasu wygasnigcia planu

Konto 904 wykazuje
niewygasajacych  wydatkéw
niewygasajacych wydatkow.

Konto 909 - Rozliczenia miedzyokresowe

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 909 shuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych przychodéw i
wydatkow przysztych okresow.
Na koncie 909 — Rozliczenia migdzyokresowe ujmuje sig:

Wn Ma

- przychody finansowe
stanowiace dochody
przysztych okresow
(np. subwencje i dotacje
przekazane w grudniu
dotyczace nastgpnego roku
budzetowego).

- naliczenie odsetek od zaciagnigtych
kredytow, jezeli spiata nastgpuje
w nastepnym okresie sprawozdawczym w
korespondencji z kontem 134,

- naliczenie odsetek od pozostatych
zobowigzan finansowych, jezeli nastepuje
w nastgpnym okresie sprawozdawczym w
korespondencji z kontem 260
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Zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksiegi
gléownej

Ewidencje szczegétlowa do konta 909 prowadzi sie wedhig tytutow
rozliczen migedzyokresowych.

Uwagi

Saldo Wn oznacza wysoko$¢ rozliczen, kiére w momencie zaplaty stang
si¢ wydatkami.
Saldo Ma oznacza stan rozliczers miedzyokresowych przychodow.

Konto 960 - Skumulowane wyniki budzetu

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéow budzetu
gminy.

Na koncie 960 — Skumulowana nadwyzika lub niedobér na zasobach
budzetu ujmuje sie:

Wn Ma

- w ciagu roku operacje dotyczace
zmniejszenia skumulowanych
wynikéw budzetu,

- w nastepnym roku, pod data
zatwierdzenia sprawozdania z
wykonania budzetu, za poprzedni

w ciagu roku operacje dotyczace
zwigkszenia skumulowanych
wynikow budzetu,

w nastepnym roku, pod data
zatwierdzenia sprawozdania z
wykonania budzetu, za poprzedni

rok rok:
a) przeniesienie salda konta 961 a) przeniesienie salda konta 961
(niedoboru budzetu) (nadwyzek budzetu),

b) przeniesienie salda konta 962. b) przeniesienie salda konta 962.

Zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencja szczeg6towa nie musi by¢ prowadzona.

Uwagi

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a
saldo Ma konta 960 oznacza stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 961 - Wynik wykonania budzetu

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu
lub nadwyzki.
Na koncie 961 — Wynik wykonania budzetu ujmuje sie:

Wn Ma

- pod data ostatniego dnia roku -
budzetowego przeniesienie
poniesionych w ciagu roku
wydatkéw budzetu, w
korespondencji z kontem 902,

- przeniesienie, na dzien 31 grudnia,
sumy niewykonanych wydatkow
budzetu

- wroku nastgpnym pod data
zatwierdzenia sprawozdania z
wykonania budzetu przeniesienie
salda Ma konta 961 na konto 960.

pod data ostatniego dnia roku
budzetowego przeniesienie
zrealizowanych w ciagu roku
dochodéw budzetu, w
korespondencji z kontem 901,
w roku nastgpnym pod data
zatwierdzenia sprawozdania z
wykonania budzetu
przeniesienie salda Wn konta
961 na konto 960.

Zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych i ich
powiazanie z kontami ksiegi
glownej

Ewidencje¢ szczegblowa do konta 961 prowadzi sic wedlug zrédet
zwiekszen i rodzajow zmniejszei wyniku wykonania budzetu stosownie
do potrzeb sprawozdawczosci.

Uwagi

Na koniec roku saldo Wn konta 961 oznacza stan deficytu budzetu,
a saldo Ma stan nadwyzki budzetu.
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Konto

962 - Wynik na pozostalych operacjach

Przyjete zasady klasyfikaeji
zdarzen

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostalych operacji niekasowych, w
szczegolnosci kosztow 1 przychodéw finansowych oraz pozostatych
kosztéw i przychodow operacyjnych wplywajacych na wynik wykonania
budzetu.

Na koncie 962 — Wynik na pozostalych operacjach ujmuje sig:

Wn Ma

- koszty finansowe zwiazane z - przychody finansowe zwiazane z
operacjami budzetowymi, operacjami budzetowymi,

- pozostate koszty operacyjne - pozostate przychody operacyjne
zwiazane z operacjami zZwiazane z operacjami
budzetowymi budzetowymi,

- wroku nastgpnym po - wroku nastgpnym po
zatwierdzeniu sprawozdania zatwierdzeniu sprawozdania
finansowego przeniesienie finansowego przeniesienie
przychoddw na strong Ma konta kosztoéw na strone Wn konta 960.
960.

Zasady prowadzenie kont
ksiag pomocniczych i ich
powiazanie z kontami ksiegi
| glownej

Ewidencja szczeg6towa nie musi by¢ prowadzona.

Uwagi

Przeniesienie salda konta 962 powinno nastapi¢ w roku nastepnym po
zatwierdzeniu sprawozdania finansowego. Na koniec roku saldo konta Wn
oznacza wynik ujemny na operacjach niekasowych, a saldo Ma dodatni
wynik na operacjach niekasowych.

Konto 968 - Prywatyzacja

Przyjete zasady
zdarzen

klasyfikacji

Konto 968 stuzy do ewidencji przychodéw i rozchodéow dotyczacych
prywatyzacji.
Na koncie 968 - Prywatyzacja ujmuje sig:
Wn Ma
- rozchody pokryte srodkami z prywatyzacji |- przychody z tytutu
- finansowanie deficytu budzetu (ksiggowanie prywatyzacji

pod data ostatniego dnia roku budzetowego),
w korespondencji z kontem 960.

Zasady prowadzenia kont
ksiag  pomocniczych i ich
powiazanie z kontami ksiegi
slownej

Ewidencje szczegétowa do konta 968 prowadzi sig wedhug tytutéw
prywatyzacji oraz podzialek klasyfikacji przychodéw irozchodow.

Uwagi

Konto 968 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace stan srodkow z

prywatyzacji

Zasady funkcjonowania kont pozabilansowych

Na kontach pozabilansowych nie obowiazuje zasada podwdjnego zapisu.

Konto 245-Poreczenia i gwarancje

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 245 stuzy do ewidencji zobowiazan z tytutu udzielonych przez
gming poreczen i gwarancji.
Na koncie 245 — porgczenia i gwarancje ujmuje sie:

Wn Ma

-kwoty swiadczenia glownego oraz
$wiadczefi ubocznych porgczanych
lub gwarantowanych przez gming

- splaty porgczonych lub
gwarantowanych przez gming kwot
$wiadczenia gléwnego lub
$wiadczen ubocznych
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Zasad prowadzenia kont ksigg
pomocniczych i ich powigzanie
z kontami ksiegi glownej

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 245 powinna zapewnic¢
mozliwos¢ ustalenia stanu zobowiazan z poszczegdlnymi kontrahentami
wedlug tytuldw zobowiazan, a takze kwoty $wiadczenia glownego i
$wiadczen ubocznych.

Uwagi

Saldo Ma konta 245 oznacza stan zobowigzan z tytutu udzielonych przez
gming poreczen i gwarancji.

Konto 991 - Planowane dochody budzetu

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego
Zmian.
Na koncie 991 — planowane dochody budzetu ujmuje sie:

Whn Ma

- zmiany budzetu zmniejszajace - planowane dochody budzetu
plan dochodow budzetu - zmiany budzetu zwiekszajace
planowane dochody

Zasad prowadzenia kont ksiag
pomocniczych i ich powigzanie
z kontami ksiegi glownej

Ewidencja analityczna nie musi by¢é prowadzona.

Uwagi

W ciaggu roku saldo Ma konta 991 okre$la wysoko$é planowanych
dochodéw budzetu.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume rowng saldu konta
ujmuje si¢ na stronie Wn konta 991.

Konto 992 - Planowane wydatki budzetu

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetowych oraz jego
zmian.
Na koncie 992 — Planowane wydatki budzetu ujmuje sie:

Wn Ma

- planowane wydatki budzetu - zmiany budzetu zmniejszajace
- zmiany budzetu zwigckszajace plan wydatkéw budzetowych lub
planowane wydatki wydatki zablokowane.

Zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencja analityczna nie musi by¢ prowadzona.

Uwagi

W ciagu roku saldo Wn konta 992 okre$la wysokos$¢ planowanych
wydatkéw budzetowych.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume r6wna saldu konta
ujmuje si¢ na stronie Ma konta 992.

Konto 993 - Rozliczenia z innymi budzetami

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 993 stuzy do ewidencji pozabilansowej rozliczefi z innymi
budzetami w ciagu roku, ktére nie podlegaja ewidencji na kontach
bilansowych.

Na koncie 993 — Rozliczenia z innymi budzetami ujmuje sie:

Wn Ma

- naleznosci od innych budzetow - zobowigzania wobec innych
oraz splatg zobowigzan wobec budzetéw oraz wplaty naleznosci
innych budzetéw otrzymane od innych budzetow

Zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych i ich
powiazanie z kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencja analityczna powinna by¢ prowadzona wedtug poszczegolnych
budzetow

Uwagi

Konto 993 moze wykazywa¢ dwa salda.
Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci od innych budzetow, a saldo
Ma - stan zobowigzan.
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2. Wykaz kont ksiegi gléwnej, przyjete zasady Kklasyfikacji zdarzen, zasady
prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi glownej dla
jednostki budzetowej - Urzedu Gminy w Strachéwce oraz dla jednostek, dla ktérych obstuge
ksiegowa prowadzi Urzad

Konta bilansowe

Zespol 0 - Aktywa trwale

011 Srodki trwate

013 Pozostate srodki trwate

014 Zbiory biblioteczne

020 Wartosci niematerialne i prawne

030 Dlugoterminowe aktywa finansowe

071 Umorzenie srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

072 Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbiorow bibliotecznych

073 Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe

080 Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespot 1 — Srodki pienigine i rachunki bankowe

101 Kasa

130 Rachunek biezacy jednostki

131 Rachunek biezacy samorzadowych instytucji kultury
135 Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 Inne rachunki bankowe

140 Kroétkoterminowe aktywa finansowe

141 Srodki pienigzne w drodze

Zespot 2 — Rozrachunki i rozliczenia
201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 Naleznos$ci z tytutu dochodéw budzetowych
222 Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 Rozliczenie wydatkow budzetowych
224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkow europejskich
225 Rozrachunki z budzetami
226 Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe
229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
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234 Pozostate rozrachunki z pracownikami
240 Pozostate rozrachunki

245 Wplywy do wyjasnienia

290 Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespol 3 - Materialy i towary
310 Materiaty

Zespot 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 Amortyzacja

401 Zuzycie materialdw i energii

402 Uslugi obce

403 Podatki i optaty

404 Wynagrodzenia

405 Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia

409 Pozostale koszty rodzajowe

410 Inne swiadczenia finansowane z budzetu

411 Pozostale obcigzenia

Zespol 7 Przychody, dochody i koszty

720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
740 Dotacje i Srodki na inwestycje

750 Przychody finansowe

751 Koszty finansowe

760 Pozostate przychody operacyjne

761 Pozostate koszty operacyjne

Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 Fundusz jednostki

810 Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu
na inwestycje

840 Rezerwy i rozliczenia mi¢dzyokresowe przychoddéw

851 Zaktadowy fundusz s$wiadczen socjalnych

860 Wynik finansowy



Konta

976
980
981
998
999

pozabilansowe

Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami

Plan finansowy wydatkéw budzetowych

Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw
Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

Zasady funkcjonowania kont bilansowych

Zespol 0 - Aktywa trwale

Konta zespotu 0 aktywa trwate stuza do ewidencji:

- rzeczowych aktywow trwatych

warto$ci niematerialnych i prawnych

dhugoterminowych aktywow finansowych

- umorzenia sktadnikéw aktywow trwatych

Konto 011 - Srodki trwale

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Na koncie 071 — srodki trwate ujmuje sig:

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci
poczatkowej $rodkow trwatych zwiazanych z wykonywang dziatalno$cia
jednostki, ktore sa umarzane w czasie wedlug stawek amortyzacyjnych
okreslonych w ustawie o podatku od 0s6b prawnych albo stawek
okreslonych przez dysponenta czgsci budzetowej.

zakupu gotowych srodkow
trwatych lub ze Srodkoéw
trwatych w budowie
- warto$¢ ulepszen zwigkszajacych
warto$¢ poczatkowa Srodkéw trwatych
- przychody $rodkéw trwatych nowo
ujawnionych
nieodptatne przyjecie srodkow trwatych
- zwigkszenie wartosci poczatkowej
srodkéw trwatych dokonywane wskutek
aktualizacji ich wyceny.

Wn Ma
- przychody nowych lub - wycofanie srodkow
uzywanych srodkéw trwatych z uzywania
trwalych pochodzacych z wskutek ich likwidacji z

powodu: zniszczenia,
zZuzycia, sprzedazy oraz
nieodplatnego
przekazania,

ujawnione niedobory
$rodkow trwatych
zmniejszenie wartosci
poczatkowej Srodkow
trwatych dokonywane
wskutek aktualizacji ich
wyceny.

Zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych i ich
powiazanie z kontami ksiegi

formach dokumentacji ksiggowej:

- tabelach amortyzacyjnych.

Ewidencja szczegélowa do konta 011 jest prowadzona w ponizszych

- kartotekach inwentarzowych s$rodkdw trwalych

glownej Ewidencja szczegdtowa musi speinia¢ ponizsze warunki:
- pozwala¢ na ustalenie oséb lub komoérek organizacyjnych, ktérym
powierzono $rodki trwale
- by¢ prowadzona zgodnie z obowiazujaca klasyfikacja
Uwagi Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow

trwalych w wartosci poczatkowej, ewentualnie skorygowanej w wyniku
zarzadzonej aktualizacji wyceny lub naktadéw na ulepszenie.
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Konto 013 - Pozostale srodki trwale

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 013 shuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen wartosci
poczatkowej pozostalych srodkéw trwatych, a wiec srodkéw trwatych
umarzanych jednorazowo w miesiagcu wydania do uzytkowania.

Na koncie 013 — Pozostale srodki trwale ujmuje sig:

Wn Ma

- pozostale $rodki trwale przyjete |- wycofanie pozostatych srodkow
do uzywania z zakupu trwalych z uzywania wskutek

- pozostate §rodki trwale likwidacji, zniszczenia, zuzycia,
otrzymane ze $rodkéw trwatych sprzedazy, nieodplatnego
w budowie jako pierwsze przekazania
wyposazenie - oraz ujawnione niedobory

- nadwyzki pozostatych srodkow pozostalych srodkéw trwatych w
trwatych w uzywaniu uzywaniu.

- nieodplatnie otrzymane
pozostate srodki trwale.

Zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencja szczegotowa do konta 013 jest prowadzona w kartotekach
inwentarzowych pozostatych srodkéw trwatych.

Ewidencja szczegolowa musi pozwalac¢ na ustalenie osob lub komérek
organizacyjnych, ktérym powierzono pozostate srodki trwate.
Nieodptatne przekazanie pozostatych srodkéw trwatych odbywac sie
bedzie na podstawie protokotu przekazania podpisanego przez Wajta lub
jego Zastepce.

Uwagi

Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktdre wyraza warto$¢ pozostatych
srodkéw trwatych znajdujgcych si¢ w uzywaniu w wartosci poczatkowe;j.

Konto 014 - Zbiory biblioteczne

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 014 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszef wartosci
zbioréw bibliotecznych bibliotek publicznych
Na koncie 014 — Zbiory biblioteczne ujmuje sie:

Wn Ma
- przychoéd zbioréw bibliotecznych |- rozchodéw zbioréw
pochodzacych z zakupu, bibliotecznych wskutek:
- przychéd zbioréw bibliotecznych a) likwidacji,
nieodptatnie otrzymanych, b) sprzedazy,

- nadwyzki zbioréw bibliotecznych ¢) nieodplatnego przekazania,
- niedobory zbiorow

bibliotecznych

Zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych i ich
powigzania z kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencja szczeg6lowa do konta 014 jest prowadzona wedtug ponizszych
zbior6éw bibliotecznych (w ksiedze inwentarzowej)

Uwagi

Na koncie 014 nie ujmuje si¢ tych wydawnictw, ktore ujmuje si¢ w
ewidencji jako materiaty, w szczegoInosci wydawnictwa o niewielkiej
wartosci, katalogi, instrukcje, wydawnictwa urzgdowe. Konto 014 moze
wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan zbioréw bibliotecznych
znajdujacych sie w jednostce

Konto 020 - Warto$ci niematerialne i prawne

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 020 shuizy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszef wartosci
poczatkowej warto$ci niematerialnych i prawnych.
Na koncie 020 — Wartosci niematerialne i prawne ujmuje sie:

Wn Ma

- zwickszenie stanu wartoéci poczatkowej |- rozchéd wartosci
wartosci niematerialnych i prawnych, z niematerialnych i
tytulu; prawnych
a) zakupu
b) nieodplatnego otrzymania
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Zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych i ich
powigzania z kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencja szczegbtowa do konta 020 jest prowadzona w ponizszych

urzadzeniach ksiegowych:

- ksiegach inwentarzowych wartosci niematerialnych i prawnych
(imiennych kartach ewidencyjnych)

- tabelach amortyzacyjnych.

Ewidencja szczegdétowa musi pozwalac na ustalenie osob lub komorek

organizacyjnych, ktérym powierzono wartosci niematerialne i prawne.

Jezeli na tym koncie ewidencjonuje sie wszystkie wartosci niematerialne i

prawne, celowe jest wyodrg¢bnienie analityczne wartosci niematerialnych i

prawnych umarzanych w czasie oraz umarzanych jednorazowo.

Uwagi

Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci
niematerialnych i prawnych w wartosci poczatkowe;j.

Kont o 030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 030 stuzy do ewidencji dhugotrwatych aktywoéw finansowych, w

szczegdlnosci:

- akcji i udziatéow w obcych podmiotach gospodarczych

- akcji i innych diugoterminowych aktywow finansowych, traktowanych
jako lokaty o terminie wykupu dhuzszym niz rok,

- innych dlugotrwatych aktywéw finansowych.

Na koncie 030 — Diugoterminowe aktywa finansowe ujmuje si¢:

Wn Ma

- nabycie dlugoterminowych - zmniejszenie stanu
aktywow finansowych dlugoterminowych aktywow
- zwickszenia wartosci finansowych, a zwlaszcza:
dlugoterminowych aktywow a) wycofanie udziatéw ze spolek,
finansowych, w szczegéInosci b) sprzedaz udziatléw akcji obcych,
dotyczace: bondw, obligacji lub ich wykup
a) kapitalizacji odsetek od przez emitenta,
dtugoterminowych papierow ¢) uzyskanie sktadnikéw masy
warto$ciowych, jezeli likwidacji lub upadtosci w wyniku
wyplata nastgpuje w okresie likwidacji spotki, w ktorej
dhluzszym niz 12 miesigcy, jednostka posiada udziaty (akcje)
b) podwyzszenia kapitatu d) przekwalifikowanie

zaktadowego spotki, ktorej dtugoterminowych aktywow
jednostka jest wiascicielem. finansowych do
krotkoterminowych.

Zasady prowadzenia kont

Ewidencje szczegotowa do konta 030 prowadzi si¢ wedlug tytutow

ksigg pomocniczych i ich dhugoterminowych aktywo6w finansowych.

powiazanie z kontami ksiegi

glownej

Uwagi Konto 030 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza wartosc

dhugoterminowych aktywow finansowych.
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Konto 071 - Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw
trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja
umorzeniu wedtug stawek amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.
Odpisy umorzeniowe dokonywane sa w korespondencji z kontem 400.
Na koncie 071 — Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych ujmuje sig:

Wn

Ma

- wyksiggowanie wartosci

umorzenia srodkéw trwatych oraz

warto$ci niematerialnych i

prawnych wycofanych z

uzywania wskutek ich:

a) likwidacji z powodu
zniszczenia lub zuzycia,

b) sprzedazy,

c) nieodptatnego przekazania,

d) ujawnionych niedoboréw,

- zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej srodkow trwatych
wskutek aktualizacji wartosci
$rodkéw trwatych.

- zwigkszenia umorzenia wartosci
poczatkowej srodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i
prawnych na skutek naliczenia
umorzenia,

- umorzenie dotychczasowe
§rodkéw trwatych otrzymanych
nieodptatnie na podstawie
decyzji wlasciwego organu,

- zwiekszenia umorzenia wartosci
poczatkowej Srodkow trwatych
wskutek aktualizacji wartosci
$rodkéw trwalych.

Zasady prowadzenia kont ksiag

Ewidencja szczegétowa do konta 071 jest prowadzona w tabelach

pomocniczych i ich powigzanie z | amortyzacyjnych.
kontami ksiegi glownej
Uwagi Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia

wartosci Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 - Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszenn wartosci poczatkowej z
tytutu umorzenia pozostatych $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w
pelnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.

Na koncie 072 — Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych ujmuje sie:

Wn Ma
- wyksiegowanie - odpisy umorzeniowe naliczone od
dotychczasowego nowych wydanych do uzywania
umorzenia pozostatych pozostalych srodkéw trwatych oraz

$rodkow trwatych oraz

wartosci niematerialnych i

prawnych umarzanych w

pelnej wysokosci w miesiacu

oddania do uzywania z

tytulu: -

a) likwidacji z powodu
zuzycia lub zniszczenia,

b) sprzedazy,

¢) nieodptatnego -
przekazania,

d) wylaczenia z ewidencji
ksiggowej ilosciowo —
warto$ciowej,

e) niedoboru lub szkody.

warto$ci niematerialnych i prawnych,
odpisy umorzenia dotyczace
nadwyzek pozostatych srodkow
trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych,

odpisy umorzenia dotyczace nowych
pozostatych srodkéw trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych
otrzymanych nieodptatnie

odpisy umorzenia od pozostatych
srodk6éw trwatych otrzymanych jako
pierwsze wyposazenie obiektu
sfinansowanego ze srodkéw na $rodki
trwate w budowie.

Zasady prowadzenia kont ksiag
pomocniczych i ich powigzanie
z kontami ksiegi gléwnej

Celowe jest wyodrebnienie umorzenia pozostatych srodkoéw trwatych i
wartosci niematerialnych i prawnych.
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Uwagi

Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia
wartosci poczatkowej pozostatych srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych umorzonych
w pelnej wartosci w miesiacu wydania ich do uzywania.

Konto 073 - Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 073 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych dlugoterminowe
aktywa finansowe wskutek trwalej utraty wartosci dlugoterminowych
aktywow finansowych.

Na koncie 073 — Odpisy aktualizujgce diugoterminowe aktywa finansowe
ujmuje sig:

Wn Ma

- przywrdcenie utraconej wczesniej wartosci
dhugoterminowych aktywow finansowych,

- korekty ceny nabycia dhigoterminowych
aktywow finansowych o uprzednio
dokonany odpis z tytulu trwalej utraty
wartosci ,w przypadku ich sprzedazy lub
innej formy zmiany wlasnosci,

- korekty ceny nabycia dlugoterminowych
aktywow finansowych o dokonany
uprzednio odpis z tytutu trwatej utraty
wartosci, w przypadku ich
przekwalifikowania do krétkoterminowych
aktywow finansowych.

zwiekszenie odpisow
aktualizujacych
dhugoterminowe aktywa
finansowe.

Zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych i ich
powigzanie z kontami
ksiegi glownej

Ewidencje szczegotowa do konta 073 prowadzi si¢ wedtug tytutow
odpiséw dlugoterminowych aktywoéw finansowych.

Uwagi

Konto moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza warto$¢ odpisow
aktualizujacych diugoterminowe aktywa finansowe.

Konto

080 - Srodki trwale w budowie (inwestycje)

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw srodkow trwatych w budowie
(inwestycji) oraz do rozliczenia kosztow $rodkéw trwalych w budowie
(inwestycji) na uzyskane efekty inwestycyjne

Na koncie 080 —Srodki trwate w budowie(inwestycje) ujmuje si¢:

Wn Ma

- poniesione koszty dotyczace Srodkow warto$¢ uzyskanych
trwatych w budowie w ramach efektow, a w
prowadzonych inwestycji, szczegolnosci:

- poniesione koszty dotyczace a) §rodkow trwatych
przekazanych do montazu, lecz jeszcze b) warto$ci sprzedanych i
nieoddanych do uzywania maszyn, nieodplatnie
urzadzen oraz innych przedmiotow, przekazanych Srodkow

- poniesione koszty ulepszenia Srodka trwatych w budowie.
trwatego, ktére powoduje zwickszenie
warto$ci uzytkowej $rodka trwatego

Zasady prowadzenia ksiag
pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksiegi
glownej

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢
co najmniej wyodrebnienie kosztéw srodkéw trwatych w budowie wedlug
poszczegdlnych rodzajow efektow inwestycyjnych oraz skalkulowanie
ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegolnych obiektow Srodkow
trwatych. Na koncie 080 mozna ksiggowac réwniez rozliczenie kosztow
dotyczacych zakupow gotowych srodkoéw trwalych.

Uwagi

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza koszty s$rodkow
trwatych w budowie (nie zakonczonych inwestycji)
i ulepszen.
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Zespél 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

Konta zespotu 1 stuzg do ewidencji:

- krétkoterminowych papierow wartosciowych,

- krajowych i zagranicznych srodkéw pienigznych, lokowanych na rachunkach bankowych,

- udzielanych przez banki kredytéw w walucie krajowej i zagraniczne;j,

- innych krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych

Konta winny ukazywa operacje pienigzne oraz obroty i stany Srodkow pienieznych oraz

krotkoterminowych papierow wartosciowych

Konto 101 - Kasa

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 101 shuizy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki
znajdujacej si¢ w kasie jednostki.
Na koncie 101 — Kasa ujmuje sie:

Wn Ma

- wplywy gotowki - rozchody gotowki
- nadwyzki kasowe - niedobory kasowe

Zasady prowadzenia kont

Ewidencja szczeg6towa do konta 101 jest prowadzona w formie raportow

ksigg pomocniczych i ich kasowych.

powiazanie z kontami ksiegi
| glownej

Uwagi Konto 101 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan gotowki w

kasie.

Konto 130 - Rachunek biezacy jednostki

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentow
bankowych. Dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty
bankowe dowoddéw ksiggowych, jezeli jest to konieczne dla zachowania
czystosci obrotéw. Na koncie 130 obowiazuje zachowanie czystosci
obrotéw, co oznacza, ze do blednych zapiséw, zwrotéw, nadptat, korekt
wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny. Konto 130 stuzy do
ewidencji stanu §rodkow pienieznych oraz obrotéw na rachunku
bankowym jednostki budzetowej z tytutu wydatkéw i dochodow
budzetowych objetych planem finansowym.

Na koncie 130 - Rachunek biezqgcy jednostki ujmuje si¢:

Wn Ma

Wplywy §rodkéw budzetowych: - zrealizowane wydatki budzetowe
- otrzymanych z tytulu zgodnie z planem finansowym,
zrealizowanych przez jednostke |- przekazanie dotacji budzetowych,
dochodéw budzetowych, w - uznania z tytutu omytek i bledow
korespondencji z kontem 101, 221 bankowych oraz ich korekt

lub innym wilaéciwym kontem,
- obcigzenia z tytulu omylek i
btedéw bankowych oraz ich
korekt

Zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksiegi
glownej

Ewidencje szczeg6lowa do konta 130 stanowia subkonta :

- dochodéw budzetowych,

- wydatkéw budzetowych.

Ewidencja analityczna dochodéw i wydatkow budzetowych jest
prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji dochodéw i wydatkéw.
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Uwagi

Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow
pienieznych na rachunku biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta
130 réwne jest saldu sald wynikajacych z ewidencji szczegotowej
prowadzonej dla kont:

a) wydatkow budzetowych

b) dochodéw budzetowych

Konto 131 - Rachunek biezacy samorzadowych instytucji kultury

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 131 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych dziatalnosci
podstawowej samorzadowych zaktadéw budzetowych

Na koncie 131 — Rachunek biezqcy samorzgdowych instytucji kultury
ujmuje sig:

Wn Ma
- wptywy srodkow pienieznych na |- wyplaty §rodkéw z rachunku
rachunek bankowy dziatalnosci bankowego,
podstawowe;j: - uznanie z tytulu omytek i btedow
a) jednostek kultury bankowych oraz ich korekt, w
b) obcigzenia z tytutu omylek i korespondencji z kontem 240
bltedéw bankowych oraz ich
korekt, w korespondencji z
kontem 240

Zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych i ich
powiazanie z kontami ksiegi
glownej

Ewidencja analityczna musi umozliwi¢ ustalenie stanu srodkow
pienieznych

Uwagi

Konto 131 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow
pienieznych na rachunku bankowym

Konto 135 - Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 135 stuzy do ewidencji $rodkéw funduszy specjalnego
przeznaczenia, a w szczegolnosci zakladowego funduszu
$wiadczen socjalnych i innych funduszy, ktérymi dysponuje
jednostka.

Na koncie 135 — Rachunki srodkéw funduszy specjalnego
przeznaczenia ujmuje sig:

Wn Ma
- wplywy srodkéw pienieznych |- wyplaty Srodkow z rachunkow
na rachunki bankowe. bankowych

Zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksiegi
glownej

Ewidencja analityczna musi umozliwié ustalenie stanu srodkéw
kazdego funduszu.

Uwagi

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkdéw
pienieznych na rachunkach bankowych funduszy.
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Konto 139

- Inne rachunki bankowe

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienieznych
wydzielonych na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezgce i
rachunkach specjalnego przeznaczenia, a w szczegdélnosci sumy na
zlecenie i sumy depozytowe (sumy obce - $rodki pieniezne, a w
szczegblnosci kaucje, wadia oraz sumy stanowiace przedmiot sporu).
Srodki pienigzne pobierane w trybie prowadzonych postepowan
egzekucyjnych w administracji.

Na koncie 139 — Inne rachunki bankowe ujmuje sie:

Wn Ma

- wplywy wydzielonych srodkéw
pienigznych z rachunkow
biezacych oraz sum

wyplaty srodkow pienieznych
dokonane w wydzielonych
rachunkéw bankowych

depozytowych i na zlecenie - opflaty pobierane przez bank
- oprocentowanie srodkéw na tych zwigzane z prowadzeniem
rachunkach rachunku

- obciazenie z tytutlu omytek i -
bledow bankowych oraz ich
korekt w korespondencji z
kontem 240.

uznania z tytutu omylek i btedow
bankowych oraz ich korekt w
korespondencji z kontem 240.

Zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych iich
powiazanie z kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencja szczegétowa do konta 139 jest prowadzona wedtug rodzajow
$rodkéw wydzielonych, gtéwnie z tytuhu:

- sum depozytowych,

- sum na zlecente,

- czekéw potwierdzonych

- $rodkéw obcych na inwestycje.

Uwagi

Saldo konta 139 musi wykazywa¢ pelng zgodno$¢ zapis6w jednostki z
ksiggowoscia banku.
Konto 139 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow

pieni¢znych znajdujacych sie na innych rachunkach bankowych.

Konto

140 - Kroétkoterminowe aktywa finansowe

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywow finansowych,
w szczegdlnoscei akcji, udziatéw i innych papieréw wartosciowych
wyrazonych zaréwno w walucie polskiej, jak tez w walutach obcych (w
tym czeki i weksle obce).

Na koncie 140 — Krdtkoterminowe aktywa finansowe ujmuije sie:

Wn Ma
- zwigkszenia stanu - Zmniejszenia stanu
krétkoterminowych aktywow krétkoterminowych aktywéw
finansowych finansowych

Zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych i ich
powiazanie z kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencja szczegétowa do konta 140 powinna umozliwié ustalenie:

- poszczegblnych sktadnikow krétkoterminowych aktywow finansowych,

- stanu poszczegdlnych krotkoterminowych aktywow finansowych
wyrazonych w walucie polskiej i obcej, z podziatem na poszczegdlne
waluty obce,

- wartosci krotkoterminowych aktywdéw finansowych powierzonych

poszczegolnym osobom za nie odpowiedzialnym.

Uwagi

Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartos¢
krétkoterminowych aktywoéw finansowych.

Konto 141 - Srodki pieniezne w drodze

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych w drodze.
Na koncie 141 — Srodki pienigzne w drodze ujmuje sie:

Wn Ma

- zwigkszenia stanu $rodkow - zmniejszenia stanu srodkéw

pienieznych w drodze pienig¢znych w drodze
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Zasady prowadzenia kont ksiag Srodki pienigzne w drodze sa ewidencjonowane na biezaco lub tylko na
pomocniczych i ich powigzanie z | przetomie okresu sprawozdawczego.
kontami ksiegi glownej

Uwagi Podjecie gotoéwki - pogotowie kasowe na realizacje wydatkéw w kasie jest
ksiegowane w dz.750 rozdz.75023 § 4210. Konto 141 moze wykazywac
saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pienieznych w drodze.

Zespot 2 - Rozrachunki i rozliczenia
Konta zespotu 2 "Rozrachunki i rozliczenia" stuza do ewidencji krajowych i zagranicznych

rozrachunkow oraz rozliczen.

Konta zespotu 2 stuzg takze do ewidencji i rozliczen srodkéw budzetowych, wynagrodzen, rozliczen
niedoboréw, szkod i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwiazanych z rozrachunkami i
roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegdlowa do kont zespolu 2 umozliwia wyodrgbnicnic poszczegolnych grup
rozrachunkow, rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczen spornych i zobowigzan z
podziatem wedtug kontrahentow.

Ewidencja szczegétowa do kont zespotu 2 moze by¢é prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej i umozliwiaé wyodrebnienie poszczegdlnych grup rozrachunkéw, rozliczen, ustalenie
przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczen spornych i zobowigzan z podziatem
wedlug kontrahentow oraz, jesli dotycza rozliczen w walutach obcych - wedlug poszczegdinych

walut, a przy rozliczaniu $rodkéw europejskich réwniez odpowiednio w podziale na programy lub

projekty.

Konto 201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Przyjete zasady klasyfikacji |Konto 201 shuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen krajowych i
zdarzen zagranicznych z tytutu dostaw, robét i ustug, w tym réwniez zaliczek na
poczet dostaw, robot i ustug oraz kaucji gwarancyjnych, a takze
naleznosci z tytutu przychodéw finansowych.

Na koncie 201 — Rozrachunki = odbiorcami i dostawcami ujmuje sig:

Wn Ma
- naleznosci z tytutu sprzedazy - zobowigzania z tytulu dostaw
ustug, produktéw, materiatéw, towardw, robdt i ustug,
towarow i srodkéw trwalych - zobowiazania wobec dostawcow
- zaplat¢ zobowigzan za dostawy i z tytutu wymagalnych odsetek i
ustugi, kar umownych,
- odpisanie zobowiazan - wplyw naleznosci i zaliczek od
przedawnionych i umorzonych, odbiorcow,
- naliczone réznice kursowe walut |- odpisanie naleznosci umorzonych
obcych zwickszajace wartos¢ i przedawnionych,
naleznosci od odbiorcow, - naliczone rdznice kursowe walut
wyrazonych w walutach obcych i obcych zmniejszajace nalezno$ci
zmniejszajgce wartosé od odbiorcow i zwiekszajace
zobowiazan wobec dostawcow. zobowiazania wobec dostawcow.
Zasady prowadzenia kont Ewidencje szczegotowa do konta 201 prowadzi si¢ wedtug kontrahentow,
ksigg pomocniczych i ich a w przypadku kontrahentéwh .zagranic.znyclll — oprocz waluty polskiej w
powiazanie z kontami ksiegi walutach obcych. Naleznosci i zobowiazania musza by¢ ponadto

prowadzone w ukladzie pozwalajacym na sporzadzenie sprawozdan

lownej
glownej bilansowych i budzetowych.

Uwagi Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i
roszczen, a saldo Ma — stan zobowiazan.
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Konto 221 - Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 221 shuzy do ewidencji naleznosci jednostek budzetowych z tytutu
dochoddw budzetowych, w ktérych termin platmosci przypada na dany
rok budzetowy.

Dla zachowania czystosci obrotow dopuszcza si¢ ksiegowanie: odpisow -
strona Wn (zapis ujemny), zwrotow nadptat — strona Ma (zapis ujemny).
Na koncie 221 — Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych ujmuje sie:

Wn Ma
- przypisane na dany rok - wplaty naleznosci z tytutu dochodow
budzetowy naleznosci z tytutu budzetowych,

dochoddéw budzetowych,

- zwroty nadpfat

- przeniesienia naleznosci
dlugoterminowych do
krétkoterminowych w
wysokosci raty naleznej za
dany rok budzetowy.

- odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych i ich
powiazanie z kontami ksiegi
gléwnej

Na koncie 221 ujmuje si¢ réwniez naleznosci z tytutu podatkéw
pobieranych przez wlasciwe organy. Zapisy z tego tytutu sa dokonywane
na koniec kazdego kwartalu na podstawie sprawozdan z ewidencji
podatkowej (zaleglosci i nadplaty).

Ewidencje szczegétowa do konta 221 prowadzi si¢ wedtug:

- dhuzmikow

- podziatek klasyfikacji dochodéw

Uwagi

Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych, a saldo Ma- stan zobowiazan
jednostki budzetowej z tytulu nadptat w tych dochodach.

Konto 222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 222 shuzy tylko do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez
jednostke dochodéw w ramach wspétfinansowania programow i
projektéw realizowanych ze Srodkéw europejskich, dla ktérych zatozono
odrebny rachunek i odrebny rejestr.

N a koncie 222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych ujmuje sig:

Wn Ma

- przelew pobranych przez - w ciagu roku budzetowego okresowe

jednostke dochodow (co najmniej raz w roku)
budzetowych w przeksiggowanie zrealizowanych
korespondenc;ji ze strona Ma dochodéw budzetowych na konto
konta 130 800, na podstawie sprawozdania

budzetowego

Uwagi

Konto 222 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan zrealizowanych
dochodéw budzetowych, ale jeszcze nieprzelanych na rachunek bankowy
budzetu panstwa lub budzetu gminy.

Konto 223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 223 stuzy tylko do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez
jednostke wydatkéw w ramach wspétfinansowania programow i
projektéw realizowanych ze srodkéw europejskich, dla ktérych zatozono
odrebny rachunek i odrebny rejestr.

N a koncie 223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych uimuje sig:

Wn Ma
- w ciggu roku budzetowego - okresowe wplywy srodkéw
okresowe lub roczne pienieznych otrzymanych na
przeniesienia, na podstawie pokrycie wydatkéw

sprawozdan budzetowych na
konto 800
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Uwagi

Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan srodkow
pienieznych otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz
niewykorzystanych do konca roku. Saldo konta 223 ulega likwidacji
poprzez ksiegowanie przelewu zwrotu srodkéw niewykorzystanych do
konca roku lub w trakcie roku po zakonczeniu projektu .

Konto 224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu sSrodkow

europejskich

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przekazanych przez organ
dotacji budzetowych.

Na koncie 224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z
budzetu srodkow europejskich ujmuje sig:

Wn Ma
- przelew kwoty dotacji do - warto$¢ dotacji zwréconych w
wiasciwych podmiotéw, w tym samym roku budzetowym,

korespondencji z kontem 130 | w korespondencji z kontem 130,

- wartos$¢ dotacji uznanych za
wykorzystane i rozliczone, w
korespondencji z kontem §10

Zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych i ich
powiazanie z kontami ksiegi
glownej

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 224 powinna zapewni¢
mozliwo$¢ ustalenia wartosci przekazanych dotacji, wedtug jednostek
oraz przeznaczenia dotacji

Uwagi

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujacy zalicza
do dochodéw budzetowych, sa ujmowane na koncie 221.

Konto 225 - Rozrachunki z budzetami

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami, w
szczegblnosci z tytutu dotacji, podatkéw, nadwyzek srodkéw
obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami.

Na koncie 225 — Rozrachunki z budzetami ujmuje sig:

Wn Ma
- wptaty do budzetu nadwyzek - zobowiazania wobec budzetu, z
$rodkow obrotowych, tytutu nadwyzek srodkow
- inne wplaty z tytutu zobowiazan obrotowych,
wobec budzetu np. podatki, oplaty, |- zobowiazania wobec budzetow z
cla, tytutu podatkéw, cet i optat,
rnaleznosci od budzetu z tytulu - zobowigzania wobec budzetu z

nadptat w rozliczeniach z budzetem | tytulu dotacji

Zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych i ich
powiazanie z kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencja szczegotowa do konta 225 jest prowadzona wedlug tytulow
nalezno$ci i zobowiazan dla poszczeg6lnych budzetow.

Uwagi

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a
saldo Ma — stan zobowigzan wobec budzetow.
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Konto 226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 226 stuzy do ewidencji:

- dlugoterminowych naleznosci lub dhugoterminowych rozliczen z
budzetem,

- naleznosci dtugoterminowych, ktérych termin zaptaty ustalony w
decyzji o ich powstaniu przypada na lata nastepujace po roku, w ktérym
dokonywane sa ksiggowania.

Na koncie 226 - Diugoterminowe naleinosci budzetowe ujmuje sie:

Wn Ma

- dlugoterminowe naleznosci w przeniesienie naleznosci
korespondencji z kontem 840, a dlugoterminowych do
takze przeniesienie naleznosci krétkoterminowych w wysokosci
krétkoterminowych do raty naleznej na dany rok
dlugoterminowych, w budzetowy w korespondencji z
korespondencji z kontem 221. kontem 221.

Zasady prowadzenia kont
ksiagg pomocniczych i ich
powiazanie z kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencjg szczegbtowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwoséé
ustalenia stanu poszczego6lnych naleznosci budzetowych.

Uwagi

Konto 226 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ naleznosci
dlugoterminowych.

Konto 229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 229 stuzy do ewidencji innych niz z budzetami, rozrachunkéw
publicznoprawnych, a w szczegdlnosci z ZUS z tytutu ubezpieczen

spolecznych i zdrowotnych oraz sktadek na Fundusz Pracy i PFRON.
Na koncie 229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne ujmuje sie:

Whn Ma

- naleznosci z tytutlu nadptat z tytulu | - zobowiazania z tytutu skiadek,
rozrachunkéw publicznoprawnych, |- sptlate i zmniejszenie nalezno$ci
- splate i zmniejszenie zobowigzan z tytuhu rozrachunkéw
publicznoprawnych, publicznoprawnych,
- naliczone naleznosci z tytulu inkasa | - odpisanie naleznosci
skladek, umorzonych i przedawnionych
- odpisanie zobowigzan
przedawnionych

Zasady prowadzenia kont
ksiagg pomocniczych i ich
powiazanie z kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencje szczegbtowa do konta 229 prowadzi sie wedtug:
- poszczegblnych tytutdow,
- podmiotéw, z ktérymi dokonywane sa rozliczenia.

Uwagi

Konto 229 moze wykazywac dwa salda . Saldo Wn oznacza stan
naleznosci publicznoprawnych, a saldo Ma — stan zobowigzan
publicznoprawnych.

31




Konto 231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi
osobami fizycznymi z tytutu wyptat pienieznych i swiadczen rzeczowych
zaliczonych, zgodnie z odrebnymi przepisami, do wynagrodzen, a w
szczegblnosci naleznosci za prace wykonywana na podstawie stosunku
pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych
umo6w zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Na koncie 231 — Rozrachunki z tytulu wynagrodzen ujmuje sie:

Wn Ma
- wyplaty pienigzne lub przelewy - zobowigzania
wynagrodzef, jednostki z tytutu
- wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen, wynagrodzen,

- potracenia z wynagrodzen obcigzajace
pracownika, dokonywane w liscie ptac na
mocy ustawowych upowaznien np. podatek
dochodowy od 0so6b fizycznych, lub na
podstawie pisemnej zgody pracownika,

- wartos¢ wydanych $§wiadczen rzeczowych
zaliczanych do wynagrodzen

- obciazenia z tytutu nadptaty wynagrodzef,

- odpisanie zobowigzan przedawnionych.

- przedawnione lub
umorzone naleznosci z
tytulu wynagrodzen.

Zasady prowadzenia kont ksigg
pomocniczych i ich powigzanie z
kontami ksiegi gléwnej

Ewidencje szczegétowa do konta 231 prowadzi si¢ w formie imiennej
ewidencji wynagrodzen poszczegdlnych pracownikéw oraz przepisow
ZUS i przepiséw podatkowych.

Uwagi

Konto 231 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan

naleznosci, saldo Ma — stan zobowiazan jednostki z tytulu wynagrodzef.

Konto 234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 234 shuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowiazan wobec
pracownik6éw z innych tytuléw niz wynagrodzenia, a w szczeg6Inosci z
tytulu pobranych do rozliczenia zaliczek, udzielonych pozyczek z ZFSS
oraz naleznosci od pracownikéw z tytutu niedoboréw i szkod.

Na koncie 234 — Pozostate rozrachunki = pracownikami ujmuje si¢:

Wn Ma

- wyptacone pracownikom zaliczki, |- rozliczone zaliczki i zwroty

- nalezno$ci z tytutu pozyczek z srodkdw pienigznych,
ZFSS, - wplywy naleznosci od

- nalezno$ci i roszczenia od pracownikow,
pracownikéw z tytutu - odpisanie nalezno$ci umorzonych
niedoboréw i szkod, i przedawnionych.

- zaptacone zobowiazania wobec
pracownikow,

- odpisanie zobowiazan
przedawnionych.

Zasady prowadzenia kont ksiagg
pomocniczych i ich powigzanie
z kontami ksiegi glownej

Ewidencje szczegétowa do konta 234
- poszczegdlnych tytutow,
- poszczegblnych pracownikow.

prowadzi si¢ wedhug:

Uwagi

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
naleznosci i roszczen, a saldo Ma stan zobowigzan wobec pracownikow.
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Konto 240 - Pozostale rozrachunki

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i

roszczen oraz zobowiazan nieobjetych na kontach 201 — 234. Na koncie

tym ewidencjonuje sie w szczegélnosci:

- rozrachunki z tytutu sum depozytowych

- rozrachunki z tytutu sum na zlecenia

- rozliczenie niedoboréw, szkod i nadwyzek

- rozrachunki z tytutu potracen dokonanych na listach wynagrodzen z
innych tytutow niz podatki i sktadki ZUS

- roszczenia sporne

- mylne obciazenia i uznania rachunkéw bankowych .

Na koncie 240 — Pozostate rozrachunki uyimuje sie:

Whn Ma

- powstale nalezno$ci i roszczenia | -

- splate i zmniejszenie zobowigzan

- ujawnione niedobory i szkody

- kompensat¢ nadwyzek z -
niedoborami -

- niestuszne obciazenia i korekty
pomytkowych uznan bankowych.

powstale zobowigzania

splatg i zmniejszenie naleznosci i
roszczen

ujawnione nadwyzki

niesfuszne uznania i korekty
mylnych obciazen bankowych.

Zasady prowadzenia kont ksiag
pomocniczych i ich powiagzanie z
kontami ksiegi gléwnej

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 240 prowadzi si¢ wedlug:
- poszczegdlnych tytutdw
- poszczegdlnych kontrahentow i osob.

Uwagi

Konto 240 moze mieé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i
roszczen, a saldo Ma — stan zobowigzan.

Konto 245 - Wplywy do wyjasnienia

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 245 shuzy do ewidencji wplaconych a niewyjasnionych kwot
naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i innych tytutow.
N a koncie 245 — Wplywy do wyjasnienia ujmuje sig:

Wn Ma

- zwrot wplat naleznodci z tytutu
dochodéw budzetowych po ich
wyjasnieniu

- przeksiggowanie wyjasnionych
wplat naleznosci z tytulu
dochodéw budzetowych na
przychody z tytutu dochodéw
budzetowych

- niewyjasnione wplaty nalezmoS$ci
z tytutu dochodéw budzetowych
na rachunek biezacy jednostki

Zasady prowadzenia kont ksiag
pomocniczych i ich powigzanie z
kontami ksiegi gléwnej

Ewidencji szczegétowej nie prowadzi sig.

Uwagi

Konto 245 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére oznacza stan
niewyjasnionych wptat.
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Konto 290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci.
Na koncie 290 — Odpisy akiualizujgce naleznosci ujmuje sie:

Wn Ma

- rozwiagzanie odpisow - odpisy aktualizujace nalezno$ci
aktualizacyjnych z powodu watpliwe niebedace finansowymi,
umorzenia ,przedawnienia w korespondencji z kontem
naleznosci w korespondencji z zespotu 7,
kontami zespotu 2 - odpisy aktualizujace naleznosci

- rozwiazanie odpisow finansowe, w korespondencji z
aktualizacyjnych z powodu kontem zespotu 7,
uregulowania naleznosci, w - odpisy aktualizujace naleznosci
korespondencji z kontami zespotu | na rzecz funduszy obcigzaja
7, a w zakresie funduszy z fundusze
kontami zespotu §

Zasady prowadzenia kont ksiag
pomocniczych i ich powiazanie z
kontami ksiegi glownej

Ewidencje szczegolowa do konta 290 prowadzi si¢ wedtug:
- poszczegodlnych tytutow,
- poszczegoblnych kontrahentdw.

Uwagi

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci
jednostki.

Zespol 3 - Materialy i towary

Konto 310 - Materialy

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 310 stuzy do ewidencji zapasow materiatéw, w tym takze
opakowan i odpadéw. Na koncie tym ujmuje si¢ rowniez wartos¢
materialow ujetych w koszty w momencie zakupu, ale niezuzytych do
korica roku obrotowego — ujecie na koncie 310 nastgpuje na podstawie
inwentaryzacji.

Na koncie 310 — Materialy ujmuje sig:

Wn Ma

- ustalong w wyniku inwentaryzacji - rozchdéd materiatow
warto$¢ materiatéw, ktére byly
rozchodowane w momencie ich zakupu,

a nie zostaty do konca roku zuzyte

Zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencja szczegdtowa powinna pozwalaé na ustalenie materiatéw
wedlug ich:

- rodzajow,

- 0s6b materialnie odpowiedzialnych,

- miejsc sktadowania

Uwagi

Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza stan zapasow
materiatow.

Zespol 4 -

Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

Konta zespotu 4 "Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie" stuza do ewidencji kosztéw w uktadzie

rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie

ich powstania niezaleznie od terminu ich zaptaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztow

dokonuje si¢ na podstawie dokumentéw korygujacych koszty (np. faktur korygujacych).

Nie ksieguje si¢ na kontach zespotu 4 kosztéw finansowanych, zgodnie z odrgbnymi przepisami, z

funduszy celowych i innych oraz kosztéw inwestycji, pozostatych kosztéw operacyjnych i kosztow

operacji finansowych.
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Konto 400 - Amortyzacja

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpisow amortyzacji od
srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych, od ktorych
odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo wedhg stawek
amortyzacyjnych.

Na koncie 400 — Amortyzacja ujmuje sie:

Wn Ma

- naliczone odpisy amortyzacyjne |- zmniejszenie odpiséw
amortyzacyjnych

- przeniesienie salda konta
amortyzacji na_konto 860.

Zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksiegi
glownej

W jednostkach placacych podatek dochodowy od oséb prawnych
ewidencja analityczna powinna umozliwi¢ ustalenie amortyzacji
stanowiacej koszty uzyskania przychodu i niestanowiacej kosztow
uzyskania przychodow.

Uwagi

Konto 400 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore
wyraza wysoko$¢ poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400
przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 401 - Zuzycie materialéw i energii

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materialéw i energii na
cele dziatalnosci podstawowej, pomocniczej i ogdlnego zarzadu.
Na koncie 401 - Zuzycie materiaféw i energii ujmuje sig:

Wn Ma

- poniesione koszty z tytulu - zmniejszenie poniesionych
zuzycia materialow i energii kosztéw z tytulu zuzycia
materialow i energii

- przeniesienie salda konta na
dzien bilansowy na konto 860

Zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencja szczegétowa do konta 401 prowadzona jest wedtug podziatek
klasyfikacji planu finansowego jednostki.

Uwagi

Saldo konta 401 przenosi si¢ w koficu roku obrotowego na konto 860.

Konto 402 - Uslugi obce

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytulu ustug obcych
wykonywanych na rzecz dziatalno$ci podstawowej jednostki.
Na koncie 402 - Ustugi obce ujmuje sie:

Wn Ma

- poniesione koszty ustug - zmniejszenie poniesionych
obcych kosztéw

- przeniesienie kosztéw ustug
obcych na dzien bilansowy na
konto 860

Zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych i ich
powiazanie z kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencja szczegétowa do konta 402 prowadzona jest wedlug podziatek
klasyfikacji planu finansowego jednostki.

Uwagi

Saldo konta 402 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.
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Konto 403 - Podatki i oplaty

Przyjete zasady klasyfikacji Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztow z tytutu podatku
zdarzen akcyzowego, podatku od nieruchomosci, podatku od srodkow transportu,
podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz optat o charakterze
podatkowym, a takze optaty notarialnej, optaty skarbowej i
administracyjnej oraz skiadek i wptat do organizacji miedzynarodowych.
Na koncie 403 — Podatki oplaty ujmuje sie:

Wn Ma

- poniesione koszty z ww. - zmniejszenie poniesionych
tytutéw kosztow

- przeniesienie kosztow na
dzien bilansowy na konto 860

Zasady prowadzenie kont Ewidencja szczegotowa do konta 403 prowadzona jest wedhug
ksigg pomocniczych i ich podziatek klasyfikacji planu finansowego jednostki.
powigzanie z kontami ksi¢gi
| gléwnej
Uwagi Saldo konta 403 przenosi si¢ w koricu roku obrotowego na konto 860.

Konto 404 - Wynagrodzenia

Przyjete zasady klasyfikacji Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z
zdarzen tytutu wynagrodzen z pracownikami i innymi osobami fizycznymi
zatrudnionymi na podstawie umowy o pracg, umowy zlecenia, umowy o
dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrgbnymi
przepisami.
Na koncie 404 — Wynagrodzenia ujmuje sig:
Wn Ma
- kwote naleznego - korekty uprzednio
pracownikom i innym osobom zaewidencjonowanych kosztéw z
fizycznym wynagrodzenia tytutu wynagrodzen,
brutto : - przeniesienie kosztow na
dzien bilansowy na konto 860
Zasady prowadzenie kont Ewidencja szczegétowa do konta 404 prowadzona jest wedtug
ksigg pomocniczych i ich podziatek klasyfikacji planu finansowego jednostki.
powiazanie z kontami ksiegi
gléwnej
Uwagi Saldo konta 404 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 405- Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia

Przyjete zasady klasyfikacji Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalno$ci podstawowej z
zdarzen tytutu ubezpieczen spotecznych oraz réznego rodzaju $wiadczen na rzecz
pracownik6w i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
prace, umowy o dzielo i innych uméw, ktore nie sa zaliczane do
wynagrodzen.

Na koncie 405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia ujmuje si¢:

Wn Ma

- poniesione koszty z tytulu | - zmniejszenie poniesionych
ubezpieczen  spofecznych i | kosztow
$wiadczen na rzecz | - przeniesienie kosztéw na
pracownikéw i oséb fizycznych | dzief bilansowy na konto 860
zatrudnionych na podstawie
umowy o pracg, umowy o dzieto
i innych umoéw, ktore nie sa
zaliczane do wynagrodzen

Zasady prowadzenie kont ksigg | Ewidencja szczegétowa do konta 405 prowadzona jest wediug
pomocniczych i ich powigzanie | podziatek klasyfikacji planu finansowego jednostki.

z kontami ksiegi gléwnej

Uwagi Saldo konta 405 przenosi sie w koncu roku obrotowego na konto 860.
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Konto 409 - Pozostale koszty rodzajowe

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalno$ci podstawowej, ktore
nie kwalifikuja si¢ do ujgcia na kontach 400 — 405. Na koncie tym ujmuje
si¢ w szczegdlnosci zwroty wydatkéw za uzywanie samochodéw
prywatnych pracownikéw do zadan shuzbowych, koszty krajowych i
zagranicznych podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i
osobowych, odprawy z tytutu wypadkéw przy pracy oraz innych kosztéw
niezaliczanych do kosztow dziatalnoéci finansowej i pozostatych kosztow
operacyjnych.

Na koncie 409 — Pozostale koszty rodzajowe ujmuje sie:

Wn Ma

- poniesione koszty z ww, - zmniejszenie poniesionych
tytutow kosztéw

- przeniesienie kosztow na
dzien bilansowy na konto 860

Zasady prowadzenie kont
ksiag pomocniczych i ich
powiazanie z kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencja szczegétowa do konta 409 prowadzona jest wedlug
podziatek klasyfikacji planu finansowego jednostki.

Uwagi

Saldo konta 409 przenosi si¢ w konficu roku obrotowego na konto 860.

Konto 410 - Inne Swiadczenia finansowane z budzetu

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 410 stuzy do ewidencji kosztéw swiadczen dla osob fizycznych
innych niz pracownicy jednostki finansowanych z budzetu
- $wiadczenia spoteczne

- diety radnych i sottysdéw
Na koncie 410 — Inne swiadczenia finansowane z budzetu ujmuje sie:
Wn Ma
- poniesione koszty z ww. - Zzmniejszenie poniesionych
tytulow kosztéw

- przeniesienie kosztéw na
dzien bilansowy na konto 860

Zasady prowadzenie kont
ksiag pomocniczych i ich
powiazanie z kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencja szczegétowa do konta 410 prowadzona jest wedlug
podzialek klasyfikacji planu finansowego jednostki.

Uwagi

Saldo konta 410 przenosi si¢ w koficu roku obrotowego na konto 860.

Konto 411 - Pozostale obcigzenia

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 411 stuzy do ewidencji specyficznych kosztéw dziatalnosci
- wplaty gminy na rzecz izb rolniczych

- wplaty gminy na rzecz innych jednostek samorzadu terytorialnego
- zwroty dotacji subwencji otrzymanych w latach ubieglych

Na koncie 411 — Pozostale obcigzenia ujmuje sig:

Wn Ma

- poniesione koszty z ww. - zmniejszenie poniesionych
tytutow kosztéw

- przeniesienie kosztéw na
dzien bilansowy na konto 860

Zasady prowadzenie kont
ksiag pomocniczych i ich
powiazanie z kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencja szczegotowa do konta 411 prowadzona jest wedlug
podzialek klasyfikacji planu finansowego jednostki.

Uwagi

Saldo konta 411 przenosi si¢ w konicu roku obrotowego na konto 860.
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Zespol 7 - Przychody i koszty
Konta zespotu 7 "Przychody, dochody i koszty" stuza do ewidencji:
— przychodéw i kosztéw operacji finansowych oraz pozostatych przychodow i kosztéw operacyjnych,
— podatkdw nieujetych na koncie 403,

— dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wplywaja na wynik finansowy oraz dotacji przekazanych.

Konto 720 -Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

Przyjete zasady klasyfikacji Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw
zdarzen budzetowych zwiazanych bezposrednio z podstawowa dziatalnoscia
jednostki, w szczegolnosci dochodéw, do ktorych zalicza sig podatki,
skladki, optaty, inne dochody budzetu panstwa, jednostek samorzadu
terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na podstawie ustaw lub
umoéw miedzynarodowych.

Na koncie 720 — Przychody = tytutu dochodéw budzetowych ujmuje sie:

Wn Ma
- odpisy z tytutu - przychody z tytutu dochodéw budzetowych w tym
dochodéw przypisywane wymagalne odsetki z tytutu
budzetowych naleznosci podatkowych do ktérych ustalania lub

okreslania uprawniony jest Wojt Gminy
Strachéwka, nalezne na koniec kwartatu, oraz
odsetki z tytulu naleznosci podatkowych, do ktérych
ustalania lub okre$lania uprawniony jest Wojt
Gminy Strachéwka, optate prolongacyjng i koszty
upomnien — przypisywane na podstawie
dokumentéw wptaty. Odsetki z pozostatych tytutow,
w tym cywilnoprawnych, ujmuje si¢ na koncie 750

Zasady prowadzenia kont Ewidencja szczegétowa do konta 720 powinna zapewni¢

ksigg pomocniczych iich wyodrebnienie przychodéw z tytulu dochodéw budzetowych wedtug
powiazanie z kontami ksiegi | POZY)! planu finansowego.

gléwnej

Uwagi W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 740 - Dotacje i sSrodki na inwestycje

Przyjete zasady klasyfikacji Konto 740 stuzy do ewidencji dotacji otrzymanych z budzetu jednostki
zdarzen samorzadu terytorialnego oraz innych srodkéw na finansowanie
dziatalnosci jednostek kultury
Na koncie 740 — Dotacje i Srodki na inwestycje ujmuje sig:
Wn Ma
- zwroty dotacji nadmiernie - dotacje rzeczywiscie otrzymane w
pobranych lub wykorzystanych korespondencji z kontem 131
niezgodnie z przeznaczeniem
Zasady prowadzenia kont Ewidencja szczegblowa do konta 740 powinna zapewni¢ mozliwos¢
ksiag pomocniczych i ich usta.leniaf wysokosci dotacji przypadajacych na poszczegélne tytuly
powigzanie z kontami ksiegi rozliczen
gléwnej
Uwagi W koncu roku obrotowego saldo konta 740 przenosi sig na konto 860.
Na koniec roku konto 740 nie wykazuje salda.
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Konto 750 - Przychody finansowe

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych .
Na koncie 750 — Przychody finansowe ujimuje si¢:

Wn Ma

- przeniesienie na koniec - przychody z tytutu operacji finansowych,
roku przychodéw w szczegolnosci przychody ze sprzedazy
finansowych na konto 860 | papieréw wartosciowych, przychody z
udziatow i akcji, dywidendy, odsetki za
zwloke w zaplacie naleznosci, dodatnie
réznice kursowe

Zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych iich
powiazanie z kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencja szczegétowa do konta 750 powinna zapewnié¢
wyodrebnienie przychodéw finansowych z tytutu udziatéw w innych
podmiotach gospodarczych i zaptacone odsetki za zwloke od
naleznosci.

Uwagi

W koricu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strone
Ma konta 860 (Wn konto 750).
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 - Koszty finansowe

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.
Na koncie 751 — Koszty finansowe ujmuje sie:

Wn Ma

- warto$¢ sprzedanych udziatow,
akcji i innych papierow
wartosciowych,

- odsetki od obligacji,

- odsetki od kredytow i pozyczek,

- odsetki za zwloke w zaptacie
zobowiazan,

- ujemne rézmice kursowe

- przeniesienie na koniec roku
osiggnigtych kosztow operacji
finansowych na konto 860

Zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych iich
powiazanie z kontami ksiegi
glownej

Ewidencja szczegétowa do konta 751 powinna zapewnic
wyodrebnienie w zakresie kosztéw operacji finansowych zarachowane
odsetki od pozyczek i odsetki za zwloke od zobowigzar.

Uwagi

W koricu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na
stron¢ Wn konta 860 (Ma konta 751).
Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 -Pozostale przychody operacyjne

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio
ze zwykla dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw
niz podlegajace ewidencji na kontach: 720 i 750.

Na koncie 760 — Pozostate przychody operacyjne ujmuje sig:

Wn Ma

- przeniesienie na koniec roku - przychody ze sprzedazy
osiagnietych przychodéw $rodkow trwatych, wartosci
finansowych na konto 860. niematerialnych i prawnych

- pozostate przychody

operacyjne, do ktorych zalicza
si¢ w szczegolnosci odpisane
przedawnione zobowigzania,
otrzymane odszkodowania,
kary, darowizny i nieodptatnie
otrzymane srodki obrotowe
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Zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych iich
powiazanie z kontami ksiegi
 glownej

Ewidencje szczegofowa do konta 760 prowadzi sie wedtug pozycji
planu finansowego oraz stosownie do potrzeb planowania, analizy i

sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkéw.

Uwagi

W koticu roku obrotowego przenosi sie pozostate przychody operacyjne
na strone Ma konta 860, w korespondencji ze strona Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 - Pozostale koszty operacyjne

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio z

podstawowa dziatalnoscia jednostki.

Na koncie 761 — Pozostale koszty operacyjne ujmuje sie:

Wn

Ma

- pozostate koszty operacyjne, do ktérych
zalicza si¢ w szczegdlnosci kary, odpisane
przedawnione, umorzone i niesciagalne

naleznosci, odpisy aktualizujace

naleznosci, koszty postgpowania spornego

i egzekucyjnego oraz nieodptatnie

przekazane rzeczowe aktywa obrotowe

- przeniesienie na koniec
roku obrotowego
pozostatych kosztow
operacyjnych na konto
860

Zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych i ich
powiazanie z kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencja szczegétowa powinna by¢ prowadzona wedtug pozycji

planu finansowego.

Uwagi

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate koszty operacyjne na
strone Wn konta 860, w korespondencji ze strona Ma konta 761.
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.
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Zespél 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Konta zespotu 8 stuza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw i

rozliczen miedzyokresowych przychodow.

Konto 800 - Fundusz jednostki

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartosci aktywow trwatych i

obrotowych jednostki i ich zmian.

Na koncie 800 — Fundusz jednostki ujmuje sie:

Wn

Ma

- przeksiggowanie straty bilansowej
roku ubieglego z konta 860,

- okresowe przeksiggowania (co
najmniej raz w roku) z konta 130
zrealizowanych przez Urzad Gminy
dochodéw budzetowych, na
podstawie sprawozdan
budzetowych,

- przeksiggowanie w koncu roku
obrotowego, dotacji z budzetu i
srodkow budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z
konta 810,

- roznice z aktualizacji wyceny
$rodkéw trwatych,

- warto$¢ sprzedanych, nieodplatnie
przekazanych oraz wniesionych w
formie wktadu niepienigznego
(aportu) $rodkéw trwalych,
wartosci niematerialnych i
prawnych oraz §rodkéw trwatych w
budowie,

- warto$¢ pasywow przejetych od
zlikwidowanych jednostek.

wplyw srodkow

przeznaczonych na

finansowanie inwestycji,
réznice z aktualizacji wyceny
srodkéw trwatych,

- nieodplatne otrzymanie
srodkow trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych
oraz srodkéw trwatych w
budowie,

- przeksiggowanie zysku
bilansowego roku ubieglego z
konta 860,

- okresowe przeksiegowania (co

najmniej raz w roku) z konta

130 réwnowartosci

zrealizowanych wydatkéw

budzetowych Urzgdu Gminy,
na podstawie sprawozdan
budzetowych,

warto$¢ aktywow przejetych od

zlikwidowanych jednostek.

Zasady prowadzenia kont

Ewidencja szczegétowa do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwosé

ksigg pomocniczych i ich ustalenia przyczyn zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki.
powigzanie z kontami ksiegi

| glownej

Uwagi Saldo konta 800 oznacza stan funduszu jednostki.

budzetu na inwestycije

Konto 810 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkéw europejskich oraz Srodki z

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 810 shizy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu

Srodkéw europejskich oraz $rodkéw z

budzetu na inwestycje.

Na koncie 810 — dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw
europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje uimuje sig:

Wn

Ma

- wartos$¢ dotacji przekazanych z
budzetu w czesci uznanej za
wykorzystane lub rozliczone, w
korespondencji z kontem 224,

- réwnowarto$¢ wydatkow
dokonanych przez jednostki
budzetowe ze srodkéw budzetu
na finansowanie: §rodkéw
trwatych w budowie, zakupu
$rodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

- przeksiggowanie w koncu
roku obrotowego salda konta
810 na konto 800 — Fundusz
jednostki.
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Zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych i ich
powiazanie z kontami ksiegi
glownej

Ewidencj¢ szczegbtowg do konta 810 prowadzi sig wedtug:

- podziatek klasyfikacji wydatkow,

- jednostek, ktorym dotacje przekazano ze wskazaniem przeznaczenia
dotacji.

Uwagi

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow

Przyjete zasady klasyfikaciji
zdarzen

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysztych
okreséw oraz innych rozliczen miedzyokresowych i rezerw na przyszte
zobowigzania.

Na koncie 840 — Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow
ujmuje sie:

Wn Ma
- zmnigjszenie lub rozwiazanie - utworzenie lub zwickszenie
rezerwy, rezerwy,
- rozliczenie migdzyokresowych - powstanie i zwigkszenia
przychodow poprzez zaliczenie ich rozliczen miedzyokresowych
do przychodéw roku obrotowego lub | przychodéw
zyskéw nadzwyczajnych

Zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych i ich
powiazanie z kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 840 powinna zapewnic
mozliwo$¢ ustalenia stanu:

- Tezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen i zmniejszen,

- rozliczen migdzyokresowych przychodéw z poszczegélnych tytutow
oraz przyczyn ich zwigkszen i zmniejszen.

Uwagi

Konto 840 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw na
przyszle zobowiazania i przychodéw zaliczanych do przysztych okreséw.

Konto 851 - Zakladowy fundusz swiadczen socjalnych

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu, zwigkszen i zmniejszen
zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.
Na koncie 851 — Zakiadowy fundusz swiadczen socjalnych ujmuje sie:

Wn Ma
- wykorzystanie - naliczenie zaktadowego funduszu
zaktadowego funduszy $wiadczen socjalnych,

$wiadczen socjalnych

zwigkszenia funduszu z tytutu odsetek od
srodkow pienigznych na rachunku
bankowym i udzielonych z zakladowego
funduszu §wiadczen socjalnych pozyczek,
- dobrowolne wplaty, darowizny,

- oplaty osob i jednostek organizacyjnych
korzystajacych z zaktadowego funduszu
$wiadczen socjalnych

Zasady prowadzenia kont
ksigg pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencje szczegdtowa do konta 851 prowadzi si¢ wedhug:

- #rddet zwigkszen i kierunkow zmniejszen,

- wysokosci poniesionych kosztéw i wysokosei uzyskanych przychodow
przez poszczegolne rodzaje dziatalnosci socjalnej.

Uwagi

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu swiadczen
socjalnych.
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Konto 860 - Wynik finansowy

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki.
Na koncie 860 - Wynik finansowy ujmuje si¢:

Wn Ma

W koficu roku obrotowego ujmuje si¢: W koncu roku obrotowego
- sumg poniesionych kosztow, sume:
w korespondencji z kontami - uzyskanych przychodéw, w
zespotu 4, korespondencji z kontami
- wartos¢ sprzedanych materiatow, w zespotu 7,
korespondencji z kontem 760, - wroku nastepnym pod data
- wartos¢ kosztéw operacji finansowych, przyjecia sprawozdania
w korespondencji z kontem 751, finansowego przeniesienie
- wartos$¢ pozostatych kosztow straty netto na konto 800.
operacyjnych, w korespondencji z
kontem 761,
- w roku nastepnym pod data przyjecia
sprawozdania finansowego
przeniesienie zysku netto na konto 800.

Uwagi

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy
jednostki, saldo Wn — strate netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo
przenoszone jest w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania
finansowego na konto 800.

Zasady funkcjonowania kont pozabilansowych

Zapisy na kontach pozabilansowych dokonywane sa jednostronnie, bez korespondencji z kontem

przeciwstawnym.

Konto 976 - Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 976 shuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych
rozliczen mig¢dzy jednostkami w celu sporzadzenia lacznego
sprawozdania finansowego.

Na koncie 976 —Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami ujmuje sie:

Wn Ma

- naleznosci od innych jednostek i | - zobowiazania wobec innych
zaktadéw budzetowych bgdacych jednostek i zakladéw budzetowych
jednostkami organizacyjnymi bedacych jednostkami

jednostki samorzadu terytorialnego | organizacyjnymi jednostki
sporzadzajacej taczny bilans samorzadu terytorialnego
samorzadowych jednostek i sporzadzajacej taczny bilans
zaktadéw budzetowych samorzadowych jednostek i
zakladéw budzetowych

Zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych i ich
powiazanie z kontami ksiegi
gléwnej

Zapisy na koncie 976 w zakresie podlegajacych wylaczeniu w tgcznym
bilansie naleznosci i zobowigzan powinny by¢ zgodne z saldami
wynikajacymi z ewidencji analitycznej prowadzonej do kont zespohu 2.

Uwagi

Na koniec roku konto 976 nie wykazuje salda. Z tego wzgledu w celu
zbilansowania obrotow strony Wn i Ma konta zamieszcza si¢ po
sporzadzeniu sprawozdania finansowego pod datg 31 grudnia dodatkowy
zapis na stronie Wn lub Ma w kwocie odpowiadajacej wysokosci salda
konta 976.
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Konto 980- Plan finansowy wydatkow budietowych

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw
budzetowych.
Na koncie 980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych ujmuje_sie:

Wn Ma
- plan finansowy wydatkow |- réwnowartos¢ zrealizowanych
oraz jego zmiany. wydatkow budzetu,

- warto$¢ planu niewygasajacych
wydatkéw budzetu do realizacji w roku

nastepnym,
- warto$¢ planu niezrealizowanego i
wygastego.
Zasady prowadzenia kont W szczegotowosci planu finansowego wydatkéw budzetowych.
ksiag pomocniczych i ich
powigzanie z kontami ksiegi
glownej
Uwagi Na koniec roku konto 980 nie wykazuje salda.

Konto 981 - Plany finansowe niewygasajacych wydatkow

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych
wydatkow.
Na koncie 981 —Plan finansowy niewygasajgcych wydatkéw ujmuje sie:

Wn Ma
- plan finansowy - rownowartos¢ zrealizowanych
niewygasajacych wydatkéw wydatkdéw budzetowych

obcigzajacych plan finansowy
niewygasajacych wydatkow
budzetowych,

- wartos$¢ planu niewygasajacych
wydatkoéw budzetowych w czgsci
niezrealizowanej lub wygaslej

Zasady prowadzenia kont ksiag
pomocniczych i ich powigzanie
z kontami ksiegi gléwnej

Ewidencje szczegdtowa do konta 981 prowadzi si¢ w szczegdtowosci
planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

Uwagi

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

Przyjete zasady klasyfikacji
zdarzen

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow
budzetowych ujetych w panie finansowym jednostki budzetowe;j
danego roku budzetowego oraz w planie finansowym niewygasajacych
wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym.

Na koncie 998 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego
ujmuje si¢:

Wn Ma

- rownowartos$¢ sfinansowanych
wydatkow budzetowych w danym
roku budzetowym

- réwnowarto$¢ zaangazowanych
wydatkow, ktore beda obcigzaty
wydatki roku nastgpnego.

warto$¢ umow, decyzji i innych
postanowien, ktorych wykonanie
spowoduje koniecznos¢
dokonania wydatkow
budzetowych w roku biezacym.

Zasady prowadzenia kont ksiag
pomocniczych i ich powiazanie z
kontami ksiegi gléwnej

Ewidencja szczegétowa do konta 998 jest prowadzona wedtug
podziatek klasyfikacji planu finansowego, z wyodrgbnieniem planu
niewygasajacych wydatkow.

Uwagi

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.
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Konto 999 - Zaangazowanie wydatkéw budietowych przyszlych lat

Przyjete zasady klasyfikacji Konto 999 shuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow
zdarzen budzetowych przyszlych lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktore
maja by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na koncie 999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat

ujmuje sie:
Wn Ma

- réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow - wysokosé
budzetowych w latach poprzednich, a zaangazowanych
obcigzajgcych plan finansowy w roku biezacym wydatkow lat
jednostki budzetowe;j przysztych.

- plan finansowy niewygasajacych wydatkow
przeznaczony do realizacji w roku biezagcym.

Zasady prowadzenia kont Ewidencja szczegétowa do konta 999 jest prowadzona wedlug

ksiagg pomocniczych podziatek klasyfikacji planu finansowego, z wyodrebnieniem planu
niewygasajacych wydatkow.

Uwagi Na koniec roku konto 999 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace

zaangazowanie wydatkéw budzetowych lat przysztych.

Wykaz wykorzystywanych kont analitycznych uzupehliany i aktualizowany jest stosownie do
biezacych potrzeb z zachowaniem zasad ich tworzenia i prowadzenia ksiag rachunkowych. Dodanie
konta analitycznego nie wymaga kazdorazowo zmiany zarzadzenia w sprawie zakladowego planu

kont. Decyzje w tym zakresie podejmuje skarbnik.

III. Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na informatycznych

nosnikach danych

W sklad systemu ,,Pakiet dla Administracji” uzytkowanego w Urzedzie Gminy Strachowka w
Strachowce wchodzg nastepujace programy finansowo — ksiegowe:
Ksiegowo$¢ budzetowa - system ksiggowosci budzetowej
- data rozpoczecia eksploatacji- 01.01.2008
- aktualna wersja —2018.30.4.1022.1026
Rejestr VAT - system ewidencji sprzedazy
- data rozpoczgcia eksploatacji - 01.01.2017
- aktualna wersja —2018.18.118.10.19
Kadry i Place - system kadrowo — ptacowy
- data rozpoczecia eksploatacji- 01.01.2008
- aktualna wersja — 2018.1.26.10.117
Podatki - system wymiaru podatku od nieruchomosci, podatku rolnego, podatku
lesnego od 0sob fizycznych
- data rozpoczecia eksploatacji - 01.01.2009
- aktualna wersja — 2018.0.0.4.713
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Podatki - system wymiaru podatku od nieruchomosci, rolnego, lesnego od osob
prawnych
- data rozpoczecia eksploatacji —09.07.2012
- aktualna wersja —2018.0.0.4.713
Egzekucja - system do wystawiania tytutéw wykonawczych
- data rozpoczecia eksploatacji — 01.01.2015
- aktualna wersja —2018.1.1.4.716
Auta - system wymiaru podatku od srodkéw transportowych
- data rozpoczecia eksploatacji — 09.07.2012
- aktualna wersja —2018.1.2.2.605
Ksiegowos¢ zobowigzan — system ksiggowosci podatkoéw i optat
- data rozpoczecia eksploatacji — 01.01.2009
- aktualna wersja — 2018.2.7.703.706

Autorem programéw jest firma Ustugi Informatyczne ,, Info-System” z siedzibq w Legionowie.

Program eSOG — Elektroniczny System Obstugi Gmin dla prowadzenia ewidencji
przypisow i wplat naleznosci z tytutu odbioru odpadow
komunalnych od mieszkancow gminy

- data rozpoczecia eksploatacji - 01.07.2013

- aktualna wersja — 6.99.995

Autorem programu jest firma RAD Sp. z o. o. z siedzibq w Warszawie

Urzad Gminy w Strachéwce ponadto korzysta z:
PLATNIK - system rozliczania sktadek ZUS — powigzany z placami Autorem programu
Jjest ZUS.

BeSTi@ - System Zarzgdzania Budzetami Jednostek Samorzadu Terytorialnego,
przeznaczony  jest do  obstugi  budzetow jst w  zakresie
sprawozdawczosci 1 uchwat budzetowych

System zrealizowany przez Ministerstwo Finansow.

IV. Opis systemu przetwarzania danych znajduje si¢ w dokumentacji opracowanej

przez autorow systemu.
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