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Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia
Wéjta Gminy Strachowka
nr 34 z dnia 29.06.2012

Regulamin udzielania zamowien publicznych o wartosci szacunkowe;j
nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 14 000 Euro w Urzedzie Gminy w

Strachdéwce.

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1.
Regulamin okre§la wewngtrzng organizacje:
przygotowania i przeprowadzenia postgpowania w sprawach o udzielenie zamoéwienia
publicznego na dostawy, ustugi 1 roboty budowlane, optacane w catosci lub czesci ze
srodkow publicznych.
Zasad udzielania zamdwienia publicznego o warto$ci szacunkowej do 14 000 Euro.
Regulamin stosuje si¢ do zamdwien publicznych, ktorych warto$¢ szacunkowa
okreslona na podstawie od art. 32 do art. 35 Ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych nie
przekracza kwoty okre§lonej w art. 4 pkt 8.
Postanowienia niniejszego regulaminu wynikajg z:
Ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 roku ( Dz. U. z 2009 r. nr 157
poz. 1240 z pézn. zm) w szczegolnosci art. 44 ust. 3
Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowien Publicznych ( Dz. U. z 2010 r. Nr
113 poz. 759 z p6z.zm.)
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 16 grudnia 2011 r. w sprawie
sredniego kursu zlotego w stosunku do Euro stanowigcego podstawe przeliczania
wartosci zamowien publicznych.
Ustawy z dnia 17 grudnia 2004 roku o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny

finansow publicznych ( Dz. U. z 2005 r. nr 14 poz. 114)

§ 2.

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

a) cenie - nalezy przez to rozumie¢ cen¢ w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z

dnia 5 lipca 2001 r. o cenach (Dz. U. z 2001 r. nr 97 poz. 1050 z p6z. zm.);



b) dostawach - nalezy przez to rozumie

C) nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr, w szczegdlnoSci na podstawie
umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu;

d) kierowniku zamawiajacego - nalezy przez to rozumie

e) osob¢ lub organ, uprawniony na podstawie innych regulacji do stosowania
niniejszego regulaminu;

f) najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumie

2) oferte, ktora przedstawia najkorzystniejszy stosunek ceny i innych kryteriow
odnoszacych si¢ do przedmiotu zamowienia, lub ofert¢ z najnizszg ceng. W przypadku
zamoOwien publicznych w  zakresie dziatalno$ci tworczej lub naukowe;,
najkorzystniejszg ofertg jest ta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i
innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu zamowienia;

h) robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie

1) wykonanie albo zaprojektowanie 1 wykonanie robot budowlanych w
rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (tekst jednolity Dz. U. z
2006 r. nr 156 poz. 1118 z pdzn. zm. ) a takze realizacj¢ obiektu budowlanego w
rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane, za pomoca dowolnych

srodkow, zgodnie z wymaganiami okre§lonymi przez zamawiajgcego;

)] ustugach - nalezy przez to rozumie

k) wszelkie $wiadczenia, ktorych przedmiotem nie sa roboty budowlane lub
dostawy;

1) wykonawcy - nalezy przez to rozumie

m) osobe fizyczna, osob¢ prawng albo jednostke¢ organizacyjna nieposiadajaca

osobowos$ci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie zamowienia publicznego, zlozyla

ofert¢ lub zawarta umowe w sprawie zamowienia publicznego;

n) zamawiajacym - nalezy przez to rozumie
0) Gming Strachowka;
P) wartoSci zaméwienia — jest to catkowite szacunkowe wynagrodzenie

wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez zamawiajacego z
nalezytg starannos$cia;

q) zamowieniach - nalezy przez to rozumie

r) umowy odplatne zawierane miedzy zamawiajacym a wykonawca, ktdrych
przedmiotem sa ustugi, dostawy lub roboty budowlane;

s) regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin;



t) PZP — nalezy przez to rozumie¢ ustawe¢ z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamowien publicznych (Dz.U z 2010 nr 113 p0z.759 z p6z. zm.)

u) pracownik merytoryczny — pracownik zatrudniony na podstawie umowy o
prace w Urzedzie Gminy Strachdwka odpowiedzialny za rzeczowa realizacje

przedmiotowego zamowienia

§ 3.

1. Postgpowanie o udzielenie zamowienia przygotowuje pracownik merytoryczny.
2. Pracownik merytoryczny, starannie, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa i
regulaminem rozeznaje, przygotowuje i1 przeprowadza postepowania o udzielenie

zamoOwienia publicznego zgodnie z zasadami uczciwej konkurencji.

§ 4.
1. Przeprowadzenie postgpowania uznaje si¢ za zatwierdzone po zaakceptowaniu przez
Kierownika Zamawiajacego.
2. Dokumentacja z postgpowania o zamoéwienie przechowywana jest w Referacie

realizujagcym zamowienie.

§5.

1. Rozeznanie rynku przeprowadza si¢ poczta elektroniczng (e-mail), telefonicznie,
faksem, pisemnie lub przez przeglad cen na portalach www.

2. Dla zaméwien o szacunkowej wartosci powyzej 2 000 Euro bez podatku VAT
Zamawiajacy zaprasza do sktadania ofert co najmniej 3 wykonawcoéw $wiadczacych
dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamdwienia.

3. Oferty wykonawcow z punktu 2 przyjmuje si¢ wylacznie na piSmie pod rygorem
niewaznosci za posrednictwem poczty elektronicznej ( e-mail ), faksem, pisemnie w

siedzibie zamawiajacego, w formie wydruku z portalu www.

§ 6.
1. Przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamoOwienia o wartoSci
szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty 2 000 Euro bez podatku VAT polega na rozeznaniu

rynku w sposob okreslony w § 5 punkt 1;



2. Zamodwienie o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty 2 000 Euro bez
podatku VAT udzielane jest wykonawcy, ktorego warunki zostang zaakceptowane przez
Kierownika zamawiajgcego pisemnie w postaci notatki stuzbowej lub ustnie;

3. Dokumentem potwierdzajacym udzielenie zamoéwienia jest prawidtowo
opisana faktura VAT, rachunek lub inny dokument ksiggowy, bez konieczno$ci zawierania

umowy.

§7.
1. Przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamdwienia o warto$ci szacunkowej od
kwoty 2 000 Euro do 14 000 Euro bez podatku VAT polega na rozeznaniu rynku w sposéb
okreslony w § 5 punkt 1;
2. W trakcie przeprowadzania rozeznania rynku Pracownik odpowiedzialny za realizacj¢
zamoOwienia zaprasza do sktadania ofert zgodnie z § 5 punkt 2.
3. Zamodwienie udzielane jest wykonawcy, ktory przedtozyt najkorzystniejsza oferte.
4. Postepowanie o udzielenie zamowienia o wartosci szacunkowej od kwoty 2000 Euro
do 14 000 Euro musi zosta¢ potwierdzone pisemnie przez pracownika odpowiedzialnego
za realizacj¢ zamdwienia oraz zatwierdzone pisemnie przez Kierownika zamawiajacego.
Pisemnego potwierdzenia oraz zatwierdzenia nalezy dokona¢ na wniosku o udzielenie
zamoOwienia o wartosci szacunkowej od 2 000 Euro do 14000 Euro — zatgczniku nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.
5. Dokumentem potwierdzajagcym udzielenie zamowienia o warto$ci przekraczajacej 2
000 Euro bez podatku VAT jest wylacznie pisemna umowa z wykonawca.
6. W postepowaniu okreslonym w § 7 punkcie 1 musi zosta¢ zlozona przynajmniej 1
oferta.
7. W wyjatkowych i uzasadnionych sytuacjach wynikajacych z naglych zaistniatych nie
zaplanowanych okoliczno$ci, noszacych miano sity wyzszej, zamowienie moze zostac
udzielone wykonawcy, ktorego warunki zostang zaakceptowane przez Kierownika

zamawiajacego pisemnie w postaci notatki stuzbowej lub ustnie

POSTANOWIENIA KONCOWE

Nadzoér nad przestrzeganiem postanowien zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi

Zamawiajacego.



